
 

ขอบเขตของงานโครงการจัดท าของที่ระลึกเพื่อมอบให้แขกต่างประเทศ 
ของส านักงานปลัดกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกจิและสังคม งบประมาณปี 2566 

 
1.  หลักการและเหตุผล 

       กองการต่างประเทศ ส านักงานปลัดกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม มีบทบาทหน้าที่ส่งเสริมและ
สนับสนุนการด าเนินความร่วมมือระหว่างประเทศ รวมถึงด าเนินการเกี่ยวกับการเข้าร่วมเป็นภาคี หรือการเข้าร่วมใน
กิจกรรมขององค์การระหว่างประเทศด้านไปรษณีย์  อุตุนิยมวิทยา สถิติ เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารและ
เทคโนโลยีดิจิทัล รวมถึงการจัดเตรียมการเข้าเยี่ยมคารวะของแขกต่างประเทศ การจัดประชุม การเข้าร่วมการประชุม
ระหว่างประเทศ ดังนั้น กิจกรรมต่าง ๆ ที่กองการต่างประเทศได้ด าเนินการ มีความจ าเป็นอย่างยิ่งที่จะต้องสร้าง
ความสัมพันธ์ที่ดีกับต่างประเทศ ตามกรอบความร่วมมือต่าง ๆ และองค์การระหว่างประเทศ พร้อมทั้ง                      
ต้องประชาสัมพันธ์กิจกรรม/โครงการ หรือการประชุมฯ ของกระทรวงฯ จึงจ าเป็นต้องด าเนินการจัดท าของที่ระลึก
ของส านักงานปลัดกระทรวงฯ เพ่ือมอบให้กับบุคคลส าคัญ ผู้แทนหรือหน่วยงานภาครัฐต่างประเทศ หรือองค์กร
ระหว่างประเทศ ในโอกาสต่าง ๆ เพื่อสานสัมพันธไมตรีให้การด าเนินความร่วมมือและการสร้างและขยายเครือข่าย
พันธมิตรเป็นไปด้วยความเรียบร้อย และเป็นการสร้างภาพลักษณ์ที่ดีให้กับส านักงานปลัดกระทรวงฯ  

 ในการนี้ เพ่ือให้การด าเนินงานตามภารกิจดังกล่าวข้างต้นเป็นไปด้วยความเรียบร้อย กองการต่างประเทศ 
ส านักงานปลัดกระทรวงฯ จึงได้ด าเนินการจัดท าของที่ระลึกเพ่ือมอบให้กับบุคคลส าคัญ ประชาสัมพันธ์สร้าง
ภาพลักษณ์ที่ดีให้กับกระทรวงฯ หน่วยงานภาครัฐและภาคเอกชนทั้งในและต่างประเทศต่อไป 

2.  วัตถุประสงค์   
    2.1  เพ่ือจัดท าของที่ระลึกของส านักงานปลัดกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม มอบให้กับบุคคลส าคัญ 
หน่วยงานภาครัฐหรือองค์กรระหว่างประเทศ ที่ด าเนินความร่วมมือกับส านักงานปลัดกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจ
และสังคม ทั้งในและต่างประเทศ   
    2.2  เพ่ือจัดท าของที่ระลึกในการประชาสัมพันธ์ และสร้างภาพลักษณ์ที่ดีให้กับส านักงานปลัดกระทรวงดิจิทัล
เพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 
   
 
 
  
 
 



3.  เป้าหมาย  
 ๓.๑ เป้าหมายเชิงผลผลิต (Output) ของที่ระลึกที่เป็นสัญลักษณ์ของส านักงานปลัดกระทรวงดิจิทัลเพ่ือ
เศรษฐกิจและสังคม มอบให้กับบุคคลส าคัญ หน่วยงานภาครัฐหรือองค์กรระหว่างประเทศ ที่ด าเนินความร่วมมือ
กับส านักงานปลัดกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม ทั้งในและต่างประเทศ     
 ๓.๒ เป้าหมายเชิงผลลัพธ์ (Outcome) เพ่ือประชาสัมพันธ์ และสร้างภาพลักษณ์ที่ดี ให้กับส านักงาน
ปลัดกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม รวมถึงสานสัมพันธไมตรีต่อหน่วยงานภาครัฐและภาคเอกชน
ต่างประเทศ และองค์การระหว่างประเทศ          
 
4.  ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 
     ส านักงานปลัดกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม มีภาพลักษณ์ที่ดีและมีอัตลักษณ์เป็นของหน่วยงาน  
เพ่ือใช้ในการสานความสัมพันธ์ต่อการด าเนินความร่วมมือกับหน่วยงานทั้งในและต่างประเทศ  
      
๔. คุณสมบัติผู้เสนอราคา 
 ๔.๑ มีความสามารถตามกฎหมาย  

๔.๒ ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย  
๔.๓ ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
๔.๔ ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทําสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ ชั่วคราว เนื่องจาก

เป็นผู้ที่ ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่  รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังกําหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

๔.๕ ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของ
รัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วน ผู้จัดการ กรรมการ
ผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

๔.๖ มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 

๔.๗ เป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างดังกล่าว 
๔.๘ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government 

Procurement: e- GP) ของกรมบัญชีกลาง 
 

๕. ขอบเขตการดําเนินงาน 
ผู้รับจ้างจะต้องดําเนินการจัดทําของที่ระลึกของสํานักงานปลัดกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมรวมถึง

บรรจุภัณฑ์เพ่ือมอบให้กับผู้รับตามกลุ่มเป้าหมายที่ส านักงานปลัดกระทรวงฯ ก าหนดโดยมีขอบเขตการด าเนินงาน 
ดังนี้ 

๕.1 จัดหาหรือจัดท าของขวัญ ของที่ระลึก พร้อมบรรจุภัณฑ์  

๕.2 มีการคัดเลือกวัสดุหรือผลิตภัณฑ์ รูปแบบและแนวคิดที่สื่อถึงการเผยแพร่สัญลักษณ์ความเป็นไทย          
ใช้วัสดุที่มีการอนุรักษ์ใส่ใจสิ่งแวดล้อม เน้นความคุ้มค่า ความสวยงามและการน าไปใช้ประโยชน์  

๕.๓ มีตราสัญลักษณ์ส านักงานปลัดกระทรวงฯ ปรากฏบนชิ้นงานตามความเหมาะสม 



๖. เงื่อนไข 
๖.๑ ผู้รับจ้างต้องจัดทําและส่งต้นแบบ (Model) ของพัสดุที่จัดจ้างตาม ข้อ ๕ ให้สํานักงานปลัดกระทรวงฯหรือ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ พิจารณาก่อนการผลิต 

๖.๒ การด าเนินงานแต่ละข้ันตอน ต้องผ่านความเห็นชอบของคณะกรรมการตรวจรับฯ ก่อนการด าเนินการใดๆ 
และผู้รับจ้างต้องยอมรับและตกลงเงื่อนไขของข้อก าหนด หากไม่สามารถปฏิบัติตามที่ส านักงานปลัดกระทรวงฯ 
ก าหนดได้ ผู้รับจ้างต้องยินยอมให้ส านักงานปลัดกระทรวงฯ เรียกค่าเสียหายอันเกิดจากการด าเนินการทุกกรณี 

๖.๓ ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบในเรื่องลิขสิทธิ์ของภาพและข้อความที่ปรากฏบนผลิตภัณฑ์และบรรจุภัณฑ์  
ทุกชิ้นงาน ในกรณีที่ต้องใช้ภาพหรือข้อความที่มีลิขสิทธิ์ ผู้รับจ้างต้องด าเนินการ ให้ได้รับอนุญาตถูกต้องตาม
กฎหมายก่อนการผลิต ซึ่งภายหลังหากมีการฟ้องร้องผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบแต่เพียงผู้เดียว 

๖.๔ งานที่ผลิตแล้วเสร็จทุกชิ้นงาน ถือเป็นลิขสิทธิ์ของส านักงานปลัดกระทรวงฯ และหลังจากสิ้นสุด           
การด าเนินงาน ส านักงานปลัดกระทรวงฯ มีสิทธิ์น าไปใช้ซ้ า แก้ไข เปลี่ยนแปลง ผลิตเพ่ิมเติม และในกรณีที่        
ผู้รับจ้างมีความประสงค์จะน าไปใช้ นอกเหนือจากที่ส านักงานปลัดกระทรวงฯ มอบหมาย ต้องได้รับอนุญาต           
จากส านักงานปลัดกระทรวงฯ ก่อนการด าเนินการใด ๆ 

 
๗. งบประมาณ 

๔๕๐,๐๐๐ บาท (สี่แสนห้าหมื่นบาทถ้วน) ราคานี้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว 
 

8. การจ่ายเงิน และการส่งมอบงาน 

ช าระเงินเป็นจ านวน ๔ งวด และส่งมอบงานตามรายละเอียดข้อ 5.1 – 5.3 เมื่อผู้รับจ้างส่งมอบของที่ระลึก           
ที่ผลิตเรียบร้อยให้กับส านักงานปลัดกระทรวงฯ และคณะกรรมการตรวจรับได้ตรวจรับแล้วเห็นว่าถูกต้องครบถ้วน 
ตามงวดงาน ดังนี้   

(๑) งวดที่ ๑  นับถัดจากวันทีล่งนามในสัญญา  ๓๐ วัน  จ านวน ๕๑ ชิ้น โดยช าระเงินร้อยละ ๓0 

(๒) งวดที่ 2  นับถัดจากวันที่ลงนามในสัญญา ๙๐ วัน  จ านวน ๑๐๐ ชิน้ โดยช าระเงนิร้อยละ 
๕๐ 

(๓) งวดที่ ๓  นับถัดจากวันที่ลงนามในสัญญา 120 วัน  จ านวน ๗๐ ชิ้น โดยช าระเงินร้อยละ ๑๐ 

(๔) งวดที่ ๔ นับถัดจากวันที่ลงนามในสัญญา ๑๘๐ วัน  จ านวน ๖๐ ชิ้น โดยช าระเงินร้อยละ ๑๐ 

 

๙. ค่าปรับ 
 หากผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จตามเวลาที่ก าหนดไว้ในสัญญา และผู้ว่าจ้างยังไม่บอกเลิกสัญญา 
ผู้รับจ้างจะต้องช าระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๑๐ ของวงเงินตามสัญญา แต่จะต้องไม่ต่ า
กว่าวันละ ๑๐๐ บาท  

 

 



 

๑๐. หลักเกณฑ์การพิจารณาการคัดเลือกข้อเสนอ 
 เกณฑ์ราคา 

 

๑๑. สถานที่ติดต่อขอรับทราบข้อมูลเพิ่มเติม 

กองการต่างประเทศ ส านักงานปลัดกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม 

เลขที่ 120 ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา อาคารรัฐประศาสนภักดี ชั้น ๗ ถนนแจ้งวัฒนะ  

แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ 10210 
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