
   

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะการเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

 
๑. หลักการและเหตุผล 

กลุ่มงานพัสดุและทรัพย์สิน กองกลาง มีหน้าที่สนับสนุนและอ านวยความสะดวกในการปฏิบัติงาน 
ของส านักงานปลัดกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม (สป.ดศ.) ในการจัดหาบริการเครื่องถ่ายเอกสาร 
ที่มีคุณภาพเหมาะสม รองรับการปฏิบัติงานของ สป.ดศ. ได้อย่างต่อเนื่อง เช่น การส าเนาเอกสารหลักฐาน 
การจัดท าเอกสารเผยแพร่ การส าเนาหนังสือทางราชการต่างๆ จึงเห็นควร เช่าเครื่องถ่ายเอกสารส าหรับใช้
ปฏิบัติงาน ใน สป.ดศ. อาคารศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษา ๕ ธันวาคม ๒๕๕๐ อาคารรัฐ
ประศาสนภักดี ชั้น ๖ และชั้น 8 -๙ เลขที่ ๑๒๐ หมู่ที่  ๓ ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ 
กรุงเทพมหานคร   

 

๒. วัตถุประสงค์ 
ส านักงานปลัดกระทรวงฯ มีความประสงค์จะเช่าเครื่องถ่ายเอกสารที่เป็นเครื่องถ่ายที่มีคุณภาพดี 

และเป็นของแท้ ของใหม่ หรือสภาพใหม่ และมีคุณลักษณะเฉพาะตรงตามก าหนด โดยต้องเป็นเครื่องถ่าย
เอกสารระบบดิจิตอลที่มีระบบล๊อคการใช้งานของเครื่องได้ และสามารถตรวจสอบปริมาณการใช้ของแต่ละ 
ผู้ใช้ได้ ซึ่งการเสนอราคาเครื่องที่จะให้เช่าตามชนิดความเร็วในการถ่ายเอกสารของเครื่อง และให้เสนอราคา
เป็นค่าเช่าต่อมิเตอร์ 

 

๓. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
3.๑ มีความสามารถตามกฎหมาย 

  3.๒ ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
3.๓ ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
3.๔ ไม่ เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐ 

ไว้ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ที่ ไม่ผ่ านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ ตามระเบียบ 
ที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังก าหนด ตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

3.๕ ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้ง งานของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงาน เป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

3.๖ มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้ างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 

3.๗ เป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพให้เช่าพัสดุที่จะเช่าดังกล่าว 
3.๘ ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอรายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่ส านักงานปลัดกระทรวงฯ 

หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมในครั้งนี้ 
3.๙ ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทยเว้นแต่รัฐบาล 

ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค าสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
  3.๑๐ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  (Electronic 

Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
   3.๑๑ ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญาต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 

ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง ตามที่กรมบัญชีกลาง
ก าหนด 



 
 

2 

  3.๑๒ ผู้เสนอราคาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่าย หรือแสดงบัญชีรายรับ
รายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระส าคัญ ตามท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด 

 3.๑๓ ผู้เสนอราคาซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร เว้นแต่การ
จ่ายเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่าไม่เกินสามหมื่นบาทคู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ ตามท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด 

 

๔. แบบรูปรายการหรือคุณลักษณะเฉพาะ 
  ๔.๑  ข้อก าหนดทั่วไป 

 ๔.๑.๑ ผู้ให้เช่าต้องเป็นผู้มีอาชีพขายหรือให้เช่าเครื่องถ่ายเอกสารดังกล่าว และเจ้าของผลิตภัณฑ์ 
หรือตัวแทนจ าหน่ายที่ได้รับการแต่งตั้งโดยตรงจากเจ้าของผลิตภัณฑ์หรือสาขาในประเทศไทยของเครื่องถ่าย
เอกสารที่เสนอให้เช่า โดยจะต้องแสดงเอกสารหลักฐานมาพร้อมกับซองข้อเสนอด้านเทคนิค 

 ๔.๑.๒ ผลิตภัณฑ์ท่ีเสนอจะต้องผ่านการรับรองว่าเป็นสินค้าที่ผลิตได้ตามมาตรฐานคุณภาพสินค้า 
(ISO ๙๐๐๐) และมาตรฐานความปลอดภัยและสิ่งแวดล้อม (ISO ๑๔๐๐๐) หรือเป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม 
ตามประกาศของกรมควบคุมมลพิษ หรือได้รับเครื่องหมายฉลากเขียวจากสถาบันสิ่งแวดล้อมไทย โดยจะต้อง
แนบเอกสารรับรองมาพร้อมกับซองข้อเสนอด้านเทคนิค 
 ๔.๑.๓ ในกรณีที่ ส านักงานปลัดกระทรวงฯ จ าเป็นต้องเพ่ิมหรือลดจ านวนเครื่องถ่ายเอกสาร  
ผู้ให้เช่าจะต้องด าเนินการส่งมอบ ติดตั้งและทดสอบ หรือขนย้ายกลับคืน (แล้วแต่กรณี) ภายใน ๕ วันท าการ
นับแต่วันที่ ส านักงานปลัดกระทรวงฯ หรือเจ้าหน้าที่แจ้งให้ทราบ (ในกรณีที่เป็นการขอเพ่ิมจ านวนเครื่องถ่าย
เอกสาร ผู้ให้เช่าจะต้องน าเครื่องถ่ายเอกสารที่มีคุณสมบัติไม่ต่ ากว่ารุ่นเดิมมาให้ส่งมอบ) และจะต้องคิดอัตรา 
ค่าเช่าตามที่ได้ตกลงราคาไว้ตั้งแต่เริ่มต้น 
 

  ๔.๒ คุณสมบัติเฉพาะของเครื่องถ่ายเอกสาร จ านวน 6 เครื่อง 
1. เป็นเครื่องถ่ายเอกสารระบบดิจิตอลขาวด า ท าภาพด้วยระบบเลเซอร์ 
2. ความเร็วในการถ่ายเอกสาร 45 หน้าต่อนาที (A4,ขาว/ด า) 
3. ความละเอียดในการท าส าเนาสูงสุด 2,400 x 600 dpi (with smoothing) 
4. หน่วยความจ ามาตรฐาน 4 GB (RAM) 
5. ฮาร์ดดิสความจุ 320 GB (TOSHIBA Secure HDD) 
6. อ่านต้นฉบับเพียงครั้งเดียว ท าส าเนาได้หลายชุด (Scan Once, Print many) 
7. เวลาในการอุ่นเครื่อง 20 วินาที 
8. ความเร็วในการถ่ายเอกสารแผ่นแรก 3.6 วินาที 
9.  ตั้งจ านวนการถ่ายเอกสารต่อเนื่องได้ 1 – 999 ชุด พร้อมปุ่มแทรกงานถ่ายเอกสารเร่งด่วน 

 10. สามารถรองรับต้นฉบับได้สูงสุดถึงขนาด A3 และขนาดส าเนาตั้งแต่ A5-R – A3, และซองจดหมาย 
11. ชุดป้อนและกลับต้นฉบับอัตโนมัติ วางต้นฉบับได้สูงสุด 100 แผ่น 
12. รองรับความหนาของกระดาษถ่ายเอกสารทั่วไปตั้งแต่ 52– 256 แกรม 

 13. หน้าจอควบคุมแบบ LCD ระบบสัมผัสขนาดใหญ่ถึง 9 นิ้ว และสามารถปรับมุมมองได้ 
 14. ถาดบรรจุกระดาษด้านหน้า 2 ถาด รองรับกระดาษถาดละ 550 แผ่น ถาดป้อนด้วยมือด้านข้าง 
รองรับกระดาษได ้100 แผ่น 
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 15. เลือกขนาดส าเนาให้ตรงกับต้นฉบับอัตโนมัติ APS (Automatic Paper Selection) 
 16. เลือกเปอร์เซ็นต์ ย่อ-ขยาย ให้เหมาะสมกับขนาดกระดาษส าเนาโดยอัตโนมัติ หรือเลือก
เปอร์เซ็นต ์ตามต้องการได้ AMS (Automatic Magnification Ratio Selection) 

17. ระบบย่อ –ขยาย ต้ังแต่ 25% - 400% และสามารถปรับเพ่ิม-ลด ได้ครั้งละ 1% 
 18. จัดเรียงชุดส าเนาได้อัตโนมัติแบบไขว้เพ่ือง่ายในการน าเอกสารไปใช้ (RotateSort) 

19. ท าส าเนารูปเล่มแบบหนังสือ เพ่ือสะดวกในการพกพา (Magazine Sort) 
20. ถ่ายเอกสารกลับหน้า-หลังอัตโนมัติ (Duplex) 
21. ปรับความคมชัดตัวหนังสือของส าเนาให้ดูนุ่มนวลหรือคมชัดขึ้น (Sharpness) 
22.  แยกระดับความเข้มของเฉดสีเทาได้ 256 ระดับ เพ่ือเน้นรายละเอียดของภาพส าเนา 

        23. ปรับความเข้ม-จางอัตโนมัติ และสามารถปรับด้วยตัวเองได้ 11 ระดับตามต้องการ 
24. ปรับพื้นหลังของส าเนาให้เข้มหรือจางได้ (Background adjustment) 

 25.  ท าส าเนาตัวอย่าง 1 ชุด เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง ก่อนการท าส าเนาทั้งหมด (Proof Copy) 
  26. เป็นเครื่องถ่ายเอกสารระบบผงหมึกแห้ง พร้อมทั้งมีสัญญาณแจ้งเมื่อผงหมึกหมด กระดาษหมด 

และกระดาษติด พร้อมแจ้งต าแหน่งและสาเหตุขัดข้องเพ่ือสะดวกในการแก้ไข 
  27. มีระบบป้อนกระดาษต้นฉบับอัตโนมัติ 
  28. สามารถถ่ายเอกสารแผ่นใสได้ 

  29. สามารถตั้งจ านวนการถ่ายเอกสารได้ ๑ - ๙๐๐ แผ่น อย่างต่อเนื่อง และมีปุ่มแทรกงานด่วนได้ 
 30. มีระบบตัดไฟ หลังจากการถ่ายสิ้นสุดลงเพ่ือเป็นการประหยัดไฟ 

  31. สามารถเชื่อมต่อคอมพิวเตอร์ เพ่ือใช้งานในการพิมพ์เอกสารและสแกนเนอร์ได้ 
32. เลื่อนขอบส าเนาได้ท้ัง 4 ด้าน ตั้งแต่ 0-100 มม. (Image shift) 

  33. ลบขอบส าเนาได้ท้ัง 4 ด้าน ตั้งแต่ 2-50 มม. (Edge erase) 
        34.  รวมหน้าต้นฉบับหลายแผ่นลงบนส าเนาแผ่นเดียวกันในหน้าเดียว (2 in 1, 4 in 1) หรือหน้าหลัง 

 35. ถ่ายเอกสารเฉพาะจุดพืน้ที่ที่ต้องการได้โดยให้คงไว้หรือให้ลบออก (Trim & Mask) 
36. กลับสีของต้นฉบับจากขาวเป็นด า หรือจากด าเป็นขาวได ้(Positive / Negative) 
37. กลับด้านของต้นฉบับจากด้านขวาเป็นซ้าย จากซ้ายเป็นขวา (Mirror Image) 
38. ระบบ X-Y Zoom ส าหรับใช้ย่อ-ขยายตามแนวตั้งหรือแนวนอนได ้(X-Y Zoom) 

  39. ท าส าเนาพร้อมเพ่ิมปกหน้าปกหลังอัตโนมัติได้ (Cover Sheet) 
 40. ท าส าเนาพร้อมแทรกหน้าที่ต้องการได้ เช่นบนแผ่นใสพร้อมกระดาษแทรก (Sheet Insertion) 

  41. แทรกวันที่และเวลาลงบนส าเนา โดยเลือกต าแหน่งที่ต้องการได ้(Time Stamp) 
 42. แทรกเลขล าดับหน้าลงบนส าเนา โดยเลือกต าแหน่งและเลขหน้าที่ต้องการได้ (Page Number) 
 43. มีระบบสแกนเอกสารแบบต่อเนื่องในกรณีที่มีเอกสารจ านวนมากเกินกว่าชุดป้อนต้นฉบับ
อัตโนมัติสามารถรองรับได้ในครั้งเดียว (Job Build) 
 44. ช่วยประหยัดกระดาษโดยท าส าเนาเว้นข้ามหน้าที่ว่างของต้นฉบับไป (Omit Blank Page) 
 45. ระบบเปิดฝาถ่ายเอกสารทั้งที่เป็นแผ่น หรือวัตถุสามมิติเช่นหนังสือ โดยลบขอบรอบๆไม่ขึ้นพ้ืนด า
ช่วยประหยัดผงหมึกและได้คุณภาพส าเนาสวยงาม (Outside Erase) 
 46. สามารถสแกนเอกสารและถ่ายเอกสารในเวลาเดียวกัน เพ่ือเก็บข้อมูล electronic files  
เข้าสู่ฮาร์ดดิสค์ของเครื่อง เพ่ือการจัดเก็บหรือน าไปใช้งานอื่นต่อไป (Store to e-Filing) 
 47. สามารถถ่ายเอกสารบัตรประชาชน/ทะเบียนบ้านได้อย่างง่ายดายในปุ่มเดียว (ID card copying) 
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5. สถานที่ติดตั้งเครื่องถ่ายเอกสาร 
ส านักงานปลัดกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 

   

6. ความรับผิดชอบของผู้ให้เช่า 
 6.๑ ผู้ให้เช่าต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายต่างๆ เช่น ผงหมึก และวัสดุสิ้นเปลืองของเครื่องถ่ายเอกสาร 

ทุกรายการ  
  6.2 ผู้ให้เช่าต้องจัดหาพนักงานมาบ ารุงรักษาเครื่องถ่ายเอกสารให้สามารถใช้งานได้อย่าง 
มีประสิทธิภาพ ความคมชัดได้มาตรฐาน อย่างน้อยเดือนละครั้ง 
  6.3 ผู้ให้เช่าต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายในการซ่อมบ ารุงรักษาเครื่องถ่ายเอกสาร และค่าบริการอ่ืนๆ 
เพ่ือให้เครื่องถ่ายเอกสารอยู่ในสภาพที่สมบูรณ์ ใช้การได้ดีตลอดเวลา 
  6.4 ในระหว่างการใช้งาน หากเครื่องถ่ายเอกสารที่เช่าเกิดการช ารุดเสียหาย ผู้ให้เช่าจะต้องมา 
ท าการบริการ ตรวจซ่อมหรือเปลี่ยนอะไหล่ ให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีตามปกติ ภายใน ๔๘ ชั่วโมง นับแต่ที่ได้รับแจ้ง
จากเจ้าหน้าที่ของส านักงานปลัดกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 
  6.5 ผู้ให้เช่าต้องจัดหาเครื่องถ่ายเอกสารมาทดแทนให้แก่ส านักงานปลัดกระทรวงฯ ในกรณ ี
ที่ ส านักงานปลัดกระทรวงฯ เห็นว่าไม่อาจซ่อมแซมแก้ไขได้ ผู้ให้เช่าจะต้องน าเครื่องถ่ายเอกสารที่มีคุณภาพ  
และความสามารถในการใช้งานเทียบเท่ากันมาทดแทนเครื่องที่ช ารุด ภายใน ๒๔ ชั่วโมง 
  6.6 ผู้ให้เช่าต้องฝึกเจ้าหน้าที่ของส านักงานปลัดกระทรวงฯ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายให้รู้จักวิธีใช้
เครื่องถ่ายเอกสารได้เป็นอย่างดี รวมทั้งจัดส่งคู่มือแนะน าการใช้เครื่องถ่ายเอกสารมาพร้อมกับตัวเครื่อง 

 

7. การช าระเงิน 
 ส านักงานปลัดกระทรวงฯ จะช าระค่าเช่าให้แก่ผู้ให้เช่าเป็นงวดๆ งวดละ ๑ เดือน เท่ากับจ านวน 

ที่ถ่ายเอกสารจริงตามมิเตอร์ที่ปรากฏ และหักกระดาษเสียไม่น้อยกว่า ๓% โดยผู้ให้เช่าจะต้องยื่นใบแจ้งค่าเช่า
ภายในเดือนถัดไป โดยจะต้องแยกมิเตอร์และค่าใช้จ่ายระหว่างค่าบริการถ่ายเอกสาร และสแกนเนอร์ เพ่ือให้
ส านักงานปลัดกระทรวงฯ ท าการตรวจสอบ  

ค่าเช่าเครื่องถ่ายเอกสารซึ่งส านักงานปลัดกระทรวงฯ จะจ่ายให้แก่ผู้ให้เช่าเป็นค่าเช่าซึ่งได้
รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม และคณะกรรมการตรวจรับได้ตรวจรับพัสดุเรียบร้อยแล้ว  

 

8. ค่าปรับ 
 8.๑ กรณีที่ผู้ให้เช่าไม่สามารถจัดเครื่องถ่ายเอกสารมาให้บริการให้ครบตามสัญญาไม่ว่ากรณีใดๆ 

เว้นแต่จะเป็นเหตุสุดวิสัย ผู้ให้เช่ายินยอมให้ส านักงานปลัดกระทรวงฯ ปรับเป็นรายวันในอัตราวันละ ๕๐๐.- บาท  
(ห้าร้อยบาทถ้วน) ต่อเครื่องถ่ายเอกสารที่ยังไม่ได้ส่งมอบ 

  8.2 กรณีที่มีการซ่อมแซมและส านักงานปลัดกระทรวงฯ ไม่สามารถใช้ประโยชน์ในเครื่องถ่าย
เอกสาร เป็นเวลาตั้งแต่ ๒ วันขึ้นไป ส านักงานปลัดกระทรวงฯ มีสิทธิหักค่าเช่าเป็นรายวันออกจากค่าเช่ารายเดือน 
ในอัตราวันละ ๕๐๐.- บาท (ห้าร้อยบาทถ้วน) ต่อเครื่องจนกว่าผู้ให้เช่าจะซ่อมแซมเครื่องถ่ายเอกสารแล้วเสร็จ  
หรือน าเครื่องถ่ายเอกสารที่มีคุณภาพ และความสามารถในการใช้งานเทียบเท่ากันมาทดแทนเครื่องที่ช ารุด 
 

9. การโอนสิทธิ์ 
ผู้ให้เช่าจะต้องไม่โอนสิทธิ์ในการเช่าเครื่องถ่ายเอกสารให้แก่บุคคลอ่ืน หากผู้ให้เช่าฝ่าฝืน 

ผู้ให้เช่ายินยอมให้ ส านักงานปลัดกระทรวงฯ ริบหลักประกันสัญญา หรือเรียกร้องจากธนาคารที่ออกหนังสือค้ า
ประกันสัญญาเป็นจ านวนเงินทั้งหมดหรือบางส่วนก็ได้  และยินยอมชดใช้ค่าเสียหาย (ถ้ามี) ให้แก่ ส านักงาน
ปลัดกระทรวงฯ อีกด้วย 
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10. ระยะเวลาด าเนินการ 
  ระยะเวลาตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม ๒๕66 ถึงวันที่ 30 กันยายน ๒๕67 
 

11. วงเงินในการเช่า 
     วงเงิน 250,000.- บาท (สองแสนห้าหมื่นบาทถ้วน) ราคารวมภาษีมูลค่าเพ่ิม ตามจ านวน
การใช้งานจริง 
 

12. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
  ส านักงานปลัดกระทรวงฯ จะพิจารณาคัดเลือกบริษัทผู้เสนอราคา การเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 จากเกณฑ์ราคาต่ าสุด 

13. ข้อสงวนสิทธิ์ 
  เงินเช่าครั้งนี้ได้มาจากเงินงบประมาณ พ.ศ. 2567 การจะลงนามผูกพันในสัญญาได้ต่อเมื่อ
พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 มีผลใช้บังคับและได้รับจัดสรรเงิน
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 จากส านักงบประมาณแล้ว ส าหรับกรณีที่ไม่ได้รับการ
จัดสรรงบประมาณรายจ่ายเพื่อการจัดหา ในครั้งนี ้สป.ดศ. สามารถยกเลิกการจัดหาได้ 

   

14. เงื่อนไขอ่ืนๆ 
  ส านักงานปลัดกระทรวงฯ จะเป็นผู้ จัดหากระดาษส าหรับถ่ายเอกสาร และรับผิดชอบ 
ค่ากระแสไฟฟ้าเอง 
 

15. หน่วยงานผู้รับผิดชอบด าเนินการ 
   กองกลาง ส านักงานปลัดกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม  
 

************************************************* 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


