
(ร่าง) ขอบเขตของงานโครงการจ้างขนย้ายและติดตั้งระบบคอมพิวเตอร์และระบบเครือข่าย 
ส านักงานปลัดกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม (อาคาร C) 

๑. หลักการและเหตุผล 
ส ำนักงำนปลัดกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม (สป.ดศ.) จะด ำเนินกำรย้ำยที่ท ำกำรแห่งใหม่ จำก 

ศูนย์รำชกำรเฉลิมพระเกียรติฯ อำคำรบี ไปที่ ศูนย์รำชกำรเฉลิมพระเกียรติฯ พ้ืนที่ส่วนขยำยโซนซี จึงมี 
ควำมประสงคจ์ะจ้ำงขนย้ำยอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ของ สป.ดศ. ไปยังอำคำรส ำนักงำนแห่งใหม่ และพ้ืนที่ส ำหรับ
ติดตั้งระบบคอมพิวเตอร์แม่ข่ำยและระบบเครือข่ำยแห่งใหม่ ดังนั้น เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ภำยใน 
สป.ดศ. เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ จึงมีควำมจ ำเป็นต้องด ำเนินกำรขนย้ำยและติดตั้งระบบคอมพิวเตอร์และ
ระบบเครือข่ำย ส ำนักงำนปลัดกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม ไปยังอำคำรส ำนักงำนแห่งใหม่ (อำคำร C) 

 ๒. วัตถุประสงค์ 
เพ่ือจัดหำเจ้ำหน้ำที่จำกผู้ให้บริกำร/บริษัท ที่มีควำมรู้ ควำมเชี่ยวชำญและควำมสำมำรถด ำเนินกำรขนย้ำย

อุปกรณ์คอมพิวเตอร์ ระบบคอมพิวเตอร์แม่ข่ำย และระบบเครือข่ำย 

๓. คุณสมบัติเฉพาะของผู้เสนอราคา 
๓.๑ มีควำมสำมำรถตำมกฎหมำย 
๓.๒ ไม่เป็นบุคคลล้มละลำย 
๓.๓ ไม่อยู่ระหว่ำงเลิกกิจกำร 
๓.๔ ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่ำงถูกระงับกำรยื่นข้อเสนอหรือท ำสัญญำกับหน่วยงำนของรัฐไว้ชั่วครำว 

เนื่องจำกเป็นผู้ที่ไม่ผ่ำนเกณฑ์กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของผู้ประกอบกำรตำมระเบียบที่รัฐมนตรีว่ำกำร
กระทรวงกำรคลังก ำหนดตำมที่ประกำศเผยแพร่ในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง 

๓.๕ ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรำยชื่อผู้ทิ้งงำนและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงำนของหน่วยงำน
ของรัฐในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงำนเป็นหุ้นส่วนผู้จัดกำร 
กรรมกำรผู้จัดกำร ผู้บริหำร ผู้มีอ ำนำจในกำรด ำเนินงำนในกิจกำรของนิติบุคคลนั้นด้วย 

๓.๖ มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมตำมที่คณะกรรมกำรนโยบำยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำร
พัสดุภำครัฐก ำหนดในรำชกิจจำนุเบกษำ 

๓.๗ เป็นบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลผู้มีอำชีพรับจ้ำงงำนในกำรจ้ำงครั้งนี้ 
๓.๘ ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรำยอ่ืนที่เข้ำยื่นข้อเสนอให้แก่ส ำนักงำนปลัดกระทรวงฯ 

หรือไม่เป็นผู้กระท ำกำรอันเป็นกำรขัดขวำงกำรแข่งขันอย่ำงเป็นธรรมในครั้งนี้ 
๓ .๙  ไม่ เป็นผู้ ได้ รับเอกสิทธิ์ หรือควำมคุ้ มกัน ซึ่ งอำจปฏิ เสธไม่ยอมขึ้ นศำลไทย เว้ นแต่ รั ฐบำล 

ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค ำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และควำมคุ้มกันเช่นว่ำนั้น 
๓.๑๐ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government 

Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลำง  
๓.๑๑ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ ดังนี้ 

(๑) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งได้จดทะเบียนเกินกว่า ๑ ปี ต้อง
มีมูลค่าสุทธิของกิจการ จากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหนี้สินสุทธิ ที่ปรากฏในงบแสดงฐานะการเงิน
ที่มีการตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก ๑ ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ 

(๒) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไม่มีการรายงานงบแสดงฐานะ
การเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ให้พิจารณาการก าหนดมูลค่าของทุนจดทะเบียน โดยผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมี
ทุนจดทะเบียนที่เรียกช าระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ ไม่ต่ ากว่า ๒ ล้านบาท 
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(๓) ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็น
บุคคลธรรมดา โดยพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม่เกิน ๙๐ วัน ก่อนวันยื่นข้อเสนอ โดยต้องมีเงิน
ฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า ๑ ใน ๔ ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอ 
ในแต่ละครั้ง และหากเป็นผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกจะต้องแสดงหนังสือรับรองบัญชี
เงินฝากที่มีมูลค่าดังกล่าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 

(๔) กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต่ไม่เพียงพอที่จะเข้า
ยื่นข้อเสนอ ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของมูลค่างบประมาณที่ยื่น
ข้อเสนอในครั้งนั้น (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับ
อนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์ และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่ง
ประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงิน
รวมของวงเงินสินเชื่อที่ส านักงานใหญ่รับรอง หรือที่ส านักงานสาขารับรอง (กรณีได้รับมอบอ านาจจาก
ส านักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน ๙๐ วัน) 

(๕) กรณีตาม (๑) - (๔) ยกเว้นส าหรับกรณีดังต่อไปนี้ 
(๕.๑) กรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นหน่วยงานของรัฐ 
(๕.๒) นิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยที่อยู่ระหว่างการฟ้ืนฟูกิจการตามพระราชบัญญัติ

ล้มละลาย (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๖๑ 
๓.๑๒ ผู้เสนอรำคำต้องมีประสบกำรณ์ในกำรขนย้ำย หรือติดตั้ง หรือบ ำรุงรักษำ "ระบบคอมพิวเตอร์แม่

ข่ำย หรือระบบเครือข่ำย" โดยมีมูลค่ำโครงกำรไม่น้อยกว่ำ ๒ ล้ำนบำท ในระยะเวลำ ๕ ปีที่ผ่ำนมำ (นับตั้งแต่
วันสิ้นสุดสัญญำจนถึงกำรยื่นข้อเสนอโครงกำรนี้) โดยให้แนบหนังสือรับรองผลงำน ส ำเนำหนังสือสัญญำ หรือ
ใบสั่งจ้ำง มำพร้อมกับเอกสำรเสนอรำคำ 

๔. ขอบเขตการด าเนินงาน 
ผู้รับจ้ำงจะต้องเสนอรำยละเอียดและด ำเนินงำนตำมโครงกำรฯ อย่ำงน้อยดังนี้ 
๔.๑ ผู้รับจ้างต้องจัดท าแผนการด าเนินการขนย้ายและติดตั้งระบบคอมพิวเตอร์และระบบเครือข่าย 

ส านักงานปลัดกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม ภำยใน ๑๕ วันนับถัดจำกวันลงนำมในสัญญำ โดยมี
รำยละเอียด ประกอบด้วย ก ำหนดกำรส ำรวจรำยกำรอุปกรณ์ ขั้นตอนกำรขนย้ำย วิธีกำรขนย้ำย แบบฟอร์ม
ส ำหรับบันทึกข้อมูลอุปกรณ์  แบบฟอร์มบัญชีรำยกำรตรวจสอบ (Check List) แผนฉุกเฉินกรณีหลัง 
กำรปรับปรุงแก้ไข Configuration แล้วระบบงำนคอมพิวเตอร์ไม่สำมำรถใช้งำนได้ และรำยชื่อหัวหน้ำบริหำร
จัดกำรโครงกำร (Project Manager) ซึ่งมีประสบกำรณ์ในกำรขนย้ำย หรือติดตั้ง หรือบ ำรุงรักษำ "ระบบ
คอมพิวเตอร์แม่ข่ำย หรือระบบเครือข่ำย" ไม่น้อยกว่ำ ๒ ปี รำยชื่อคณะท ำงำนในกำรด ำเนินงำนขนย้ำย 
รำยชื่อผู้ประสำนงำนโครงกำร รำยละเอียดสถำนที่ติดต่อ ที่อยู่จดหมำยอิเล็กทรอนิกส์ และหมำยเลขโทรศัพท ์ 

๔.๒  งานขนย้ายและติดตั้ง “ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล และอุปกรณ์ต่อพ่วง” (รายการแนบ ๑) และ 
“อุปกรณ์ Forensic” (รายการแนบ ๒) 

๔.๒.๑ ผู้รับจ้ำงมีหน้ำที่ปลด ขนย้ำย และติดตั้ง “ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล และอุปกรณ์ต่อ
พ่วง” และ “อุปกรณ์ Forensic” ให้มีสภำพและใช้งำนได้ดีดังเดิม   

๔.๒.๒ ผู้รับจ้ำงต้องท ำกำรส ำรวจและจัดท ำทะเบียนอุปกรณ์ที่จะขนย้ำย โดยมีแบบฟอร์มส ำหรับ
บันทึกข้อมูลอุปกรณ์ แสดงรำยละเอียดต่ำง ๆ ประกอบด้วย ประเภทอุปกรณ์, หมำยเลขครุภัณฑ์, ยี่ห้อ, รุ่น, 
Serial Number, ภำพถ่ำยอุปกรณ์ เป็นอย่ำงน้อย และส่งมอบทะเบียนอุปกรณ์ที่จะขนย้ำยให้ สป.ดศ.  



๓ 

๔.๒.๓ ผู้รับจ้ำงต้องจัดเตรียมวัสดุป้องกันกำรกระแทกที่สำมำรถป้องกันกำรกระแทก ฝุ่นละออง น้ ำ 
หรือเหตุอ่ืน ๆ ที่อำจสร้ำงควำมเสียหำยให้อุปกรณ์ และจัดเก็บอุปกรณ์ด้วยบรรจุภัณฑ์ (Packaging) เช่น 
กล่อง หรืออ่ืน ๆ ตำมควำมเหมำะสม พร้อมทั้งจัดท ำป้ำยชื่อแสดง (Label) โดยมีล ำดับเลขท่ีไม่ซ้ ำกัน (Unique 
Number) ที่สำมำรถระบุถึงที่มำของอุปกรณ์ จ ำนวนกล่องและต ำแหน่งที่ต้องน ำไปติดตั้งและใช้สติกเกอร์สี
เป็นสัญลักษณ์ ในแต่ละพ้ืนที่เพ่ือควำมสะดวกในกำรจัดวำงและต้องท ำสัญลักษณ์ บอกถึงควำมจ ำเป็นเร่งด่วน
ส ำหรับ “ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล และอุปกรณ์ต่อพ่วง” และ “อุปกรณ์ Forensic” ที่จะต้อง
ด ำเนินกำรติดตั้งก่อน นอกจำกนี้จะต้องบันทึกลงในแบบฟอร์มบัญชีรำยกำรตรวจสอบ (Check List) ซึ่ง
ประกอบด้วย สถำนะกำรใช้งำน สถำนะกำรขนย้ำย เป็นอย่ำงน้อย และส่งบัญชีรำยกำรตรวจสอบให้ สป.ดศ. 
ทั้งก่อนและหลังขนย้ำย 

๔.๒.๔ ก่อนกำรขนย้ำยผู้รับจ้ำงต้องทดสอบสภำพและควำมพร้อมใช้งำน “ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ส่วน
บุคคล และอุปกรณ์ต่อพ่วง” และ “อุปกรณ์ Forensic” โดยมีกำรท ำแบบฟอร์มบัญชีรำยกำรตรวจสอบ 
(Check List) พร้อมแนบภำพถ่ำยแสดงสภำพของอุปกรณ์ โดยเจ้ำของ “ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์   ส่วนบุคคล 
และอุปกรณ์ต่อพ่วง” และ “อุปกรณ์ Forensic” ลงนำมรับรอง และเมื่อย้ำยไปติดตั้ง ณ อำคำรส ำนักงำนใหม่ของ 
สป.ดศ. หรือตำมที่ สป.ดศ. ก ำหนด ต้องท ำกำรติดตั้งและทดสอบ “ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล และ
อุปกรณ์ต่อพ่วง” และ “อุปกรณ์ Forensic”ดังกล่ำว ให้มีสภำพและควำมพร้อมใช้งำนได้ดังเดิมตำมบัญชี
รำยกำรตรวจสอบ (Check List) ข้ำงต้น และส่งให้ สป.ดศ. ทั้งก่อนและหลังขนย้ำย“ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ส่วน
บุคคล และอุปกรณต์่อพ่วง” และ “อุปกรณ์ Forensic”  

๔.๒.๕ ผู้รับจ้ำงต้องขนย้ำย “ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล และอุปกรณ์ต่อพ่วง” และ “อุปกรณ์ 
Forensic” ด้วยควำมระมัดระวัง โดยต้องด ำเนินกำรขนย้ำยพร้อมติดตั้งให้แล้วเสร็จทั้งหมดภำยใน ๑๐ วันท ำกำร 
นับตั้งแต่วันที่ สป.ดศ. ก ำหนด เพ่ือมิให้กระทบกับผู้ใช้งำน อนึ่ง หำก “ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล และ
อุปกรณ์ต่อพ่วง” และ “อุปกรณ์ Forensic” มีสภำพหรือควำมพร้อมใช้งำนไม่เป็นไปตำมแบบฟอร์มบัญชี
รำยกำรตรวจสอบ (Check List) หรือเกิดควำมช ำรุดเสียหำยอันเนื่องมำจำกกำรขนย้ำย ผู้รับจ้ำงจะต้อง
ด ำเนินกำรแก้ไข ดังนี้ 

(๑) “ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล และอุปกรณ์ต่อพ่วง” ซ่อมแซมให้มีสภำพและ 
ควำมพร้อมใช้งำนดังเดิม และในกรณีที่ไม่สำมำรถซ่อมแซม แก้ไขได้ ผู้รับจ้ำงจะต้องรับผิดชอบโดยจัดหำ 
“ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล และอุปกรณต์่อพ่วง” ที่มีคุณสมบัติไม่ต่ ำกว่ำเดิมมำทดแทนและติดตั้งให้ใช้งำน
ได้ดังเดิม ภำยใน ๕ วันนับถัดจำกวันที่ติดตั้งอุปกรณ ์

(๒) “อุปกรณ์ Forensic” ผู้รับจ้ำงต้องด ำเนินกำร ดังนี้ 
(๒.๑) ผู้รับจ้ำงจะต้องเข้ำมำด ำเนินกำรตรวจซ่อมแซม และแก้ไขปัญหำ อุปกรณ์ Forensic 

ภำยในระยะเวลำ ๔ ชั่วโมง นับตั้งแต่เวลำที่ได้รับแจ้งจำก สป.ดศ. ทั้งทำงโทรศัพท์ จดหมำยอิเล็กทรอนิกส์ 
(E-mail) หรือ เอกสำรบันทึกข้อควำมต่ำง ๆ เป็นต้น โดยด ำเนินกำรซ่อมแซม แก้ไขให้แล้วเสร็จภำยในเวลำ 
๒๔ ชั่วโมง นับตั้งแต่เวลำที่ได้รับแจ้ง (นับรวมวันหยุดรำชกำร) 

(๒.๒) หำกผู้รับจ้ำงไม่สำมำรถซ่อมแซมแก้ไขให้แล้วเสร็จได้ตำมก ำหนดเวลำในข้อ 
๔.๒.๕ (๒.๑) ผู้รับจ้ำงจะต้องน ำอุปกรณ์อ่ืนของผู้รับจ้ำง ที่มีประสิทธิภำพไม่ต่ ำกว่ำของส ำนักงำนปลัดกระทรวง
ดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม มำติดตั้ งใช้งำนทดแทน ภำยใน ๔๘ ชั่วโมง นับตั้งแต่เวลำที่ได้รับแจ้ง 
(นับรวมวันหยุดรำชกำร) หำกอุปกรณ์ที่ผู้รับจ้ำงน ำมำดังกล่ำว มีควำมช ำรุดบกพร่องเกิดขึ้น ผู้รับจ้ำง 
จะไมเ่รียกร้องเอำจำก ผู้ว่ำจ้ำง ในกรณีที่น ำอุปกรณ์ของผู้ว่ำจ้ำงไปซ่อมแซมแก้ไขปัญหำแล้วไม่สำมำรถซ่อมได้ 
ผู้รับจ้ำงต้องแจ้งให้ ผู้ว่ำจ้ำงรับทรำบ และจะต้องจัดหำและส่งมอบอุปกรณ์ Forensic ที่มีคุณสมบัติไม่ต่ ำ
กว่ำเดิมมำทดแทนให้ ภำยใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับแจ้ง โดยจะแจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษร เพ่ือได้รับควำม
เห็นชอบจำกผู้ว่ำจ้ำงให้ใช้เป็นกำรถำวร 



๔ 

(๓) อะไหล่ วัสดุ อุปกรณ์ หรืออุปกรณ์ Forensic ที่น ำมำปรับเปลี่ยนทดแทนต้องมีคุณภำพ หรือ
มีประสิทธิภำพ เทียบเท่ำ หรือดีกว่ำ ของเดิมท่ีมีใช้งำนอยู่ 

๔.๒.๖ เมื่อด ำเนินกำรขนย้ำยและติดตั้ง“ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล และอุปกรณ์ต่อพ่วง” และ 
“อุปกรณ์ Forensic” แล้วเสร็จ ผู้รับจ้ำงจะต้องจัดส่งรำยงำนสถำนภำพ“ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล และ
อุปกรณ์ต่อพ่วง” และ “อุปกรณ์ Forensic” ที่ขนย้ำยตำมแบบฟอร์มบัญชีรำยกำรตรวจสอบ (Check List) 
ให้กับ สป.ดศ.  

๔.๓  งานขนย้ายและติดตั้งเครือ่งคอมพิวเตอร์แม่ข่าย (Server) และอุปกรณ์เครือข่าย (รายการแนบ ๓) 
๔.๓.๑ ผู้รับจ้ำงมีหน้ำที่ปลด ขนย้ำย และติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำย (Server) และอุปกรณ์

เครือข่ำย ไปยังพ้ืนที่ Co-location หรืออำคำรส ำนักงำนใหม่ของ สป.ดศ. หรือตำมที่ สป.ดศ. ก ำหนด  
ให้มีสภำพและใช้งำนได้ดีดังเดิม 

๔.๓.๒ ผู้รับจ้ำงต้องส ำรองและตรวจสอบควำมครบถ้วนของกำรส ำรองข้อมูลที่จ ำเป็น  ทุกระบบงำน 
ทั้งส่วนของ System และ Data  

๔.๓.๓ ผู้รับจ้ำงต้องท ำกำรส ำรวจและจัดท ำทะเบียนอุปกรณ์ที่จะขนย้ำย โดยมีแบบฟอร์มส ำหรับ
บันทึกข้อมูลอุปกรณ์ แสดงรำยละเอียดต่ำง ๆ ประกอบด้วย ประเภทอุปกรณ์, หมำยเลขครุภัณฑ์, ยี่ห้อ, รุ่น, 
Serial Number, ภำพถ่ำยอุปกรณ์ เป็นอย่ำงน้อย และส่งมอบทะเบียนอุปกรณ์ที่จะขนย้ำยให้ สป.ดศ. 

๔.๓.๔ ผู้รับจ้ำงต้องจัดเตรียมวัสดุป้องกันกำรกระแทกที่สำมำรถป้องกันกำรกระแทก ฝุ่นละอองน้ ำ 
หรือเหตุอ่ืน ๆ ที่อำจสร้ำงควำมเสียหำยให้อุปกรณ์ และจัดเก็บอุปกรณ์ด้วยบรรจุภัณฑ์ (Packaging)  เช่น 
กล่อง หรืออ่ืน ๆ ตำมควำมเหมำะสม พร้อมทั้งจัดท ำป้ำยชื่อแสดง (Label) โดยมีล ำดับเลขท่ีไม่ซ้ ำกัน (Unique 
Number)  ที่ สำมำรถระบุถึ งที่ มำของ อุปกรณ์  จ ำนวนกล่องและต ำแหน่ งที่ ต้ องน ำ ไปติดตั้ งและ 
ใช้สติกเกอร์สีเป็นสัญลักษณ์ ในแต่ละพ้ืนที่เพ่ือควำมสะดวกในกำรจัดวำงและต้องท ำสัญลักษณ์บอกถึง  
ควำมจ ำเป็นเร่งด่วนส ำหรับ เครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำย (Server) และอุปกรณ์เครือข่ำยที่จะต้องด ำเนินกำร
ติดตั้งก่อน นอกจำกนี้จะต้องบันทึกลงในแบบฟอร์มบัญชีรำยกำรตรวจสอบ (Check List) ซึ่งประกอบด้วย 
สถำนะกำรใช้งำน สถำนะกำรขนย้ำย สถำนะกำรส ำรองข้อมูล เป็นอย่ำงน้อย และส่งบัญชีรำยกำรตรวจสอบ
ให้ สป.ดศ. ทั้งก่อนและหลังขนย้ำย เครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำย (Server) และอุปกรณ์เครือข่ำย 

๔.๓.๕ ในรำยกำรอุปกรณ์เครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำย (Server) และอุปกรณ์เครือข่ำย ที่ติดตั้งอยู่ใน 
ตู้ Rack ผู้รับจ้ำงต้องเสนอผังของตู้ Rack โดยแสดงรำยละเอียดกำรติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำย (Server) 
และอุปกรณ์เครือข่ำย ในแต่ละตู้ Rack ที่ประจ ำอยู่ในพ้ืนที่ Co-location หรือตำมที่ สป.ดศ. ก ำหนด 
ให้ สป.ดศ. พิจำรณำยืนยันก่อนกำรขนย้ำย 

๔.๓.๖ ก่อนกำรขนย้ำยผู้รับจ้ำงต้องทดสอบสภำพและควำมพร้อมใช้งำน เครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำย 
(Server) และอุปกรณ์เครือข่ำย โดยมีกำรท ำแบบฟอร์มบัญชีรำยกำรตรวจสอบ (Check List) พร้อมแนบ
ภำพถ่ำยแสดงสภำพของอุปกรณ์ โดยเจ้ำของ เครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำย (Server) และอุปกรณ์เครือข่ำย ต้อง
ลงนำมรับรอง และเมื่อย้ำยไปติดตั้ง ในพ้ืนที่ Co-location หรือตำมที่ สป.ดศ. ก ำหนด ต้องท ำกำรติดตั้งและ
ทดสอบ เครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำย (Server) และอุปกรณ์เครือข่ำย ดังกล่ำว ให้มีสภำพและควำมพร้อมใช้งำน
ได้ดังเดิมตำมบัญชีรำยกำรตรวจสอบ (Check List) ข้ำงต้น และส่งให้ สป.ดศ. ทั้งก่อนและหลังขนย้ำย  
เครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำย (Server) และอุปกรณ์เครือข่ำย 



๕ 

๔.๓.๗ ผู้รับจ้ำงจะต้องด ำเนินกำรตรวจสอบงำนระบบไฟฟ้ำ และงำนระบบสำยสัญญำณเครือข่ำย
คอมพิวเตอร์ ดังนี้ 

- ประสำนงำนกับ สป.ดศ. และผู้ให้บริกำรพื้นที่ Co-location หรือผู้บริหำรพื้นที่ศูนย์รำชกำร 
หรือตำมที่ สป.ดศ. ก ำหนด เพ่ือเตรียมควำมพร้อมใช้งำนของระบบสำยสัญญำณเครือข่ำยคอมพิวเตอร์ และ
ระบบอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง ให้สำมำรถรองรับกำรใช้งำนของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำย (Server) และอุปกรณ์
เครือข่ำยที่จะขนย้ำย โดยด ำเนินกำรอย่ำงน้อยดังนี้ 

(๑) ตรวจสอบแผนผังกำรติดตั้งอุปกรณ์และกำรเดินสำยสัญญำณเครือข่ำยคอมพิวเตอร์ 
(Network Diagram)  

(๒) ตรวจสอบแผนผังกำรติดตั้ง Outlet ภำยในพ้ืนที่ Co-location หรือตำมที่ สป.ดศ. ก ำหนด 
- ในกรณีที่ผู้รับจ้ำงพบควำมผิดปกติของระบบสำยสัญญำณเครือข่ำยคอมพิวเตอร์  ต้อง

ด ำเนินกำรแจ้ง สป.ดศ. ให้ทรำบก่อนเข้ำด ำเนินกำร 
๔.๓.๑๐ ผู้รับจ้ำงต้องขนย้ำยเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำยและอุปกรณ์เครือข่ำย ด้วยควำมระมัดระวัง 

โดยต้องด ำเนินกำรขนย้ำยพร้อมติดตั้งใช้งำนให้แล้วเสร็จภำยใน ๓ วัน นับตั้งแต่วันที่เริ่มขนย้ำยตำมที่กระทรวง
ก ำหนด และติดป้ำย (Label) ที่แสดงเลขหมำย Outlet ของสำยไฟฟ้ำ และสำยสัญญำณเครือข่ำยคอมพิวเตอร์ 
ทั้งแบบ RJ45 และ Fiber Optic ภำยในพ้ืนที่ Co-location หรือตำมท่ี สป.ดศ. ก ำหนดให้ถูกต้อง 

ในกรณีท่ีเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำยและอุปกรณ์เครือข่ำย มีสภำพหรือควำมพร้อมใช้งำน ไม่เป็นไป
ตำมแบบฟอร์มบัญชีรำยกำรตรวจสอบ (Check List) หรือเกิดควำมช ำรุดเสียหำยอันเนื่องมำจำกกำรขนย้ำย 
ผู้รับจ้ำงต้องด ำเนินกำร ดังนี้ 

(๑) ผู้รับจ้ำงจะต้องเข้ำมำด ำเนินกำรตรวจซ่อมแซม และแก้ไขปัญหำ เครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำย
และอุปกรณ์เครือข่ำย ภำยในระยะเวลำ ๔ ชั่วโมง นับตั้งแต่เวลำที่ได้รับแจ้ง สป.ดศ. ทั้งทำงโทรศัพท์ จดหมำย
อิเล็กทรอนิกส์ (E-mail) หรือ เอกสำรบันทึกข้อควำมต่ำง ๆ เป็นต้น โดยด ำเนินกำรซ่อมแซม แก้ไขให้แล้วเสร็จ
ภำยในเวลำ ๒๔ ชั่วโมง นับตั้งแต่เวลำที่ได้รับแจ้ง (นับรวมวันหยุดรำชกำร) 

(๒) หำกผู้รับจ้ำงไม่สำมำรถซ่อมแซมแก้ไขให้แล้วเสร็จได้ตำมก ำหนดเวลำ ในข้อ ๔.๓.๑๐ (๑) 
ผู้รับจ้ำงจะต้องน ำอุปกรณ์อ่ืนของผู้รับจ้ำง ที่มีประสิทธิภำพไม่ต่ ำกว่ำของส ำนักงำนปลัดกระทรวงดิจิทัลเพ่ือ
เศรษฐกิจและสังคม มำติดตั้งใช้งำนทดแทน ภำยใน ๔๘ ชั่วโมง นับตั้งแต่เวลำที่ได้รับแจ้ง (นับรวมวันหยุดรำชกำร) 
หำกอุปกรณ์ที่ผู้รับจ้ำงน ำมำดังกล่ำว มีควำมช ำรุดบกพร่องเกิดขึ้น ผู้รับจ้ำงจะไม่เรียกร้องเอำจำกผู้ว่ำจ้ำง 
ในกรณีที่น ำอุปกรณ์ของผู้ว่ำจ้ำงไปซ่อมแซมแก้ไขปัญหำแล้วไม่สำมำรถซ่อมได้ ผู้รับจ้ำงจะแจ้งให้ ผู้ว่ำจ้ำง
รับทรำบ และจะต้องจัดหำและส่งมอบเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำยและอุปกรณ์เครือข่ำยที่มีคุณสมบัติ 
ไม่ต่ ำกว่ำเดิมมำทดแทนให้ ภำยใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับแจ้ง โดยจะแจ้งเป็นลำยลักษณ์อักษร เพ่ือได้รับ
ควำมเห็นชอบจำกผู้ว่ำจ้ำงให้ใช้เป็นกำรถำวร 

(๓) อะไหล่ วัสดุ อุปกรณ์ หรือเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำยและอุปกรณ์เครือข่ำยที่น ำมำ
ปรับเปลี่ยนทดแทนต้องมีคุณภำพ หรือมีประสิทธิภำพ เทียบเท่ำ หรือดีกว่ำ ของเดิมท่ีมีใช้งำนอยู่ 

๔.๓.๑๑ เมื่อด ำเนินกำรขนย้ำยและติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำยและอุปกรณ์เครือข่ำยแล้วเสร็จ 
ผู้รับจ้ำงจะต้องจัดส่งรำยงำนผลสถำนภำพอุปกรณ์ที่ขนย้ำยตำมบัญชีรำยกำรตรวจสอบ (Check List) ให้กับ 
สป.ดศ.  



๖ 

๔.๔ เงื่อนไขและข้อก าหนดอ่ืน ๆ 
๔.๔.๑ ผู้รับจ้ำงต้องจัดเตรียมเจ้ำหน้ำที่ผู้เชี่ยวชำญด้ำนคอมพิวเตอร์ และระบบเครือข่ำยคอมพิวเตอร์ 

ส ำหรับงำนแก้ไขปัญหำคอมพิวเตอร์ งำนปรับปรุงแก้ไข Network Configuration ปฏิบัติงำนประจ ำส ำนักงำนฯ 
ในระหว่ำงกำรติดตั้งใช้งำน ณ พ้ืนที่ Co-location หรืออำคำรส ำนักงำนใหม่ของ สป.ดศ. หรือตำมที่ สป.ดศ. 
ก ำหนด จ ำนวนไม่น้อยกว่ำ ๓ คน เป็นระยะเวลำ ๑๐ วันท ำกำร นับถัดจำกวันขนย้ำยอุปกรณ์แล้วเสร็จทั้งหมด 
โดยเจ้ำหน้ำที่ข้ำงต้นจะต้องได้รับประกำศนียบัตรรับรองจำกหน่วยงำนที่มีควำมน่ำเชื่อถือ เพ่ือแก้ไขปัญหำ  
ด้ำนระบบคอมพิวเตอร์ และเครือข่ำยคอมพิวเตอร์ 

๔.๔.๒ เจ้ำหน้ำที่ที่เข้ำปฏิบัติงำนทุกคนจะต้องลงนำมในแบบฟอร์มบันทึกข้อตกลงกำรไม่เปิดเผย
ข้อมูล (Non Disclosure Agreement : NDA) ของ สป.ดศ. 

๔.๔.๓ กำรกระท ำใด ๆ ของผู้รับจ้ำงที่ก่อให้เกิดผลกระทบหรือควำมเสียหำย ผู้รับจ้ำงต้องรับผิดชอบ
กำรกระท ำนั้น ๆ รวมถึงค่ำใช้จ่ำยทั้งหมด 

๕. สถานที่ด าเนินงาน 
ส ำนักงำนปลัดกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม (สป.ดศ.) หรือตำมท่ี สป.ดศ. ก ำหนด 

๖. ระยะเวลาการด าเนินงาน 
ระยะเวลำ ๙๐ วัน นับถัดจำกลงนำมในสัญญำหรือตำมก ำหนดกำรย้ำยอำคำรส ำนักงำนของ สป.ดศ. 

๗. งบประมาณด าเนินการ 
ภำยในวงเงิน ๕,๖๐๐,๐๐๐ บำท  (ห้ำล้ำนหกแสนบำทถ้วน) 

๘. เงื่อนไขการส่งมอบงานและการช าระเงิน 
ผู้ว่ำจ้ำงจะช ำระเงินเป็นรำยงวด จ ำนวน ๒ งวด ดังนี ้

งวดที่ ๑: เป็นเงินจ ำนวนร้อยละ ๑๕ ของวงเงินตำมสัญญำ โดยให้ส่งมอบงำนภำยใน ๑๕ วันนับถัดจำก
วันที่ลงนำมในสัญญำ เมื่อผู้รับจ้ำงส่งมอบ 

๑. แผนกำรด ำเนินกำรขนย้ำยและติดตั้งระบบคอมพิวเตอร์และระบบเครือข่ำย ส ำนักงำน
ปลัดกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม  

๒. แผนฉุกเฉินกรณีหลังกำรปรับปรุงแก้ไข Configuration แล้วระบบงำนคอมพิวเตอร์ 
ไม่สำมำรถใช้งำนได้ 

๓. แบบฟอร์มส ำหรับบันทึกข้อมูลอุปกรณ์  
๔. แบบฟอร์มบัญชีรำยกำรตรวจสอบ (Check List) 
๕. รำยชื่อหัวหน้ำบริหำรจัดกำรโครงกำร (Project Manager) รำยชื่อคณะท ำงำนในกำร

ด ำเนินงำนขนย้ำย รำยชื่อผู้ประสำนงำนโครงกำร รำยละเอียดสถำนที่ติดต่อ ที่อยู่จดหมำยอิเล็กทรอนิกส์ และ
หมำยเลขโทรศัพท ์ 

งวดที่ ๒: เป็นเงินจ ำนวนร้อยละ ๘๕ ของวงเงินตำมสัญญำ โดยให้ส่งมอบงำนภำยใน ๓๐ วันนับถัดจำก
วันที่ผู้รับจ้ำงด ำเนินกำรย้ำยแล้วเสร็จทั้งหมด และส่งมอบ 

๑. บัญชีบันทึกข้อมูลอุปกรณ์ รำยกำร“ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล และอุปกรณ์ต่อพ่วง” 
และ “อุปกรณ์ Forensic” ที่ด ำเนินกำรขนย้ำยเรียบร้อยแล้ว ทีแ่สดงรำยละเอียดต่ำง ๆ 

๒. บัญชีบันทึกข้อมูลอุปกรณ์ รำยกำรเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำย (Server) และอุปกรณ์
เครือข่ำยที่ด ำเนินกำรขนย้ำยเรียบร้อยแล้ว ทีแ่สดงรำยละเอียดต่ำง ๆ 

๓. บัญชีรำยกำรตรวจสอบ (Check List)  ก่อนและหลังด ำเนินกำรย้ำยครุภัณฑ์ “ครุภัณฑ์
คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล และอุปกรณต์่อพ่วง” และ “อุปกรณ์ Forensic” 



๗ 

๔. บัญชีรำยกำรตรวจสอบ (Check List)  ก่อนและหลังด ำเนินกำรย้ำยเครื่องคอมพิวเตอร์แม่
ข่ำย (Server) และอุปกรณ์เครือข่ำย  

๕. รำยงำนกำรขนย้ำยและติดตั้งคอมพิวเตอร์แม่ข่ำย (Server) และอุปกรณ์เครือข่ำย  

๙. การรับประกัน 
๙.๑ ผู้รับจ้ำงต้องรับประกันควำมเสียหำยของอำคำรและสถำนที่ อันเนื่องมำจำกกำรขนย้ำย 
๙.๒ ผู้รับจ้ำงต้องรับประกันควำมช ำรุดบกพร่องของ“ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล และอุปกรณ์ต่อพ่วง” 

(รำยกำรแนบ ๑) และ “อุปกรณ์ Forensic” และ “เครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำย (Server) และอุปกรณ์เครือข่ำย” 
(รำยกำรแนบ ๓) อันเนื่องมำจำกกำรขนย้ำย เป็นระยะเวลำไม่น้อยกว่ำ ๓๐ วัน นับถัดจำกวันที่คณะกรรมกำร
ตรวจรับแล้วเสร็จ  

๙.๓ ในกำรรับประกันควำมช ำรุดบกพร่องตำมข้อ ๙.๒ ผู้รับจ้ำงต้องรีบจัดกำรซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้กำรได้ดี
ดังเดิม หรือเปลี่ยนอุปกรณ์ให้ใหม่ ตำมข้อ “๔.๒.๕ (๑) และ (๒)” และ ข้อ “๔.๓.๑๐ (๑) และ (๒)” โดยไม่คิด
มูลค่ำใด ๆ ทั้งสิ้น หำกผู้รับจ้ำงไม่สำมำรถซ่อมแซมให้แล้วเสร็จหรือเปลี่ยนสิ่งของให้ใหม่  ภำยในระยะเวลำ
ดังกล่ำว ผู้ว่ำจ้ำงมีสิทธิที่จะน ำสิ่งของดังกล่ำวให้ผู้อ่ืนแก้ไขซ่อมแซมได้ โดยผู้รับจ้ำงต้องรับผิดชอบค่ำใช้จ่ำย
ต่ำง ๆ ที่เกิดข้ึนทั้งหมด โดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น 

๑๐. ค่าปรับ 
หำกผู้รับจ้ำงไม่สำมำรถท ำงำนให้แล้วเสร็จตำมเวลำที่ก ำหนดไว้ในสัญญำ  และผู้ว่ำจ้ำงยังมิได้ บอกเลิก

สัญญำผู้รับจ้ำงจะต้องช ำระค่ำปรับให้แก่ผู้ว่ำจ้ำง เป็นจ ำนวนเงินร้อยละ ๐.๑๐ ต่อวันของวงเงินตำมสัญญำ  
นับถัดจำกวันที่ก ำหนดแล้วเสร็จตำมสัญญำ   

๑๑. เงื่อนไขการจ่ายเงิน 
สป.ดศ. จะจ่ำยเงินให้ผู้รับจ้ำงเมื่อผู้รับจ้ำงส่งมอบงำนและด ำเนินกำรตำมเงื่อนไขข้อก ำหนดของส ำนักงำน 

ถูกต้อง ครบถ้วน และคณะกรรมกำรตรวจรับได้พิจำรณำตรวจรับงำน และหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐได้อนุมัติ
รับไว้ใช้ในรำชกำรเรียบร้อยแล้ว 

๑๒. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
สป.ดศ. จะพิจำรณำตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์พิจำรณำจำกรำคำต่ ำสุดของผู้เสนอรำคำที่ผ่ำนกำรพิจำรณำ 

๑๓. หน่วยงานผู้รับผิดชอบโครงการ 
ศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร 
ส ำนักงำนปลัดกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม (สป.ดศ.) 
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