
 
ตารางสรุปความคิดเห็น/ข้อสังเกต ต่อ 

ร่างระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการประชุมของหน่วยงานของรัฐผ่านระบบดิจิทัล พ.ศ. …. 
--------------------------- 

 

ข้อ ร่างระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี สาระส าคัญ ความคิดเห็น/ข้อสังเกต ข้อชี้แจง 

โดยที่ความเจริญก้าวหน้าของเทคโนโลยีดิจิทัลในปัจจุบันท า
ให้การประชุมสามารถปรึกษาหารือผ่านระบบดิจิทัลได้โดยสะดวกแม้จะมิได้
อยู่ในสถานที ่เดียวกัน เป็นการประหยัดต้นทุน ระยะเวลาในการจัดการ
ประชุม และการเดินทางไปร่วมประชุม ดังนั้น เพื่อประโยชน์ในการบริหาร
ราชการแผ่นดิน จึงสมควรก าหนดวิธีการประชุมของหน่วยงานของรัฐผ่าน
ระบบดิจิทัล ให้มีมาตรฐานและเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๑๑ (๘) แห่งพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. ๒๕๓๔ นายกรัฐมนตรีโดยความ
เห็นชอบของคณะรัฐมนตรี จึงวางระเบียบไว้ ดังต่อไปนี้ 

 -  

๑ ระเบียบนี ้เรียกว่า “ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี  
ว่าด้วยการประชุมของหน่วยงานของรัฐผ่านระบบดิจิทัล พ.ศ. ….” 

 -  

๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับเมื่อพ้นก าหนดหนึ่งร้อยแปด
สิบวันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 

บั งคับ ใช้  ๑๘๐ วัน  นับแต่
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

          ผู้ร่วมประชุมเสนอให้บงัคับใช้
ในทันทีหรือภายในสามสิบวนันบัแต่วัน
ประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปน็ต้นไป 
เพ่ือให้สอดคล้องกับสถานการณ์การ
แพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรสัโคโรนา 
๒๐๑๙ (COVID-19) 
 
 

ดศ. พิจารณา
แล้ว เห็นพ้องด้วย 

ประชุมรับฟังความคิดเห็น วันท่ี ๑๓ มีนาคม 2563 
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๓ ในระเบียบนี้ 
“การประชุมผ่านระบบดิจิทัล” หมายความว่า การ

ประชุมที่กระท าผ่านระบบควบคุมการประชุมด้วยเทคโนโลยีดิจิทัล
ที่สามารถสื่อสารโต้ตอบกันได้ทั้งเสียงหรือทั้งเสียงและภาพ โดยผู้
ร่วมประชุมสามารถประชุมปรึกษาหารือและแสดงความคิดเห็น
ระหว่างกันได้ แม้จะมิได้อยู ่ในสถานที ่เด ียวกันในขณะที ่ม ีการ
ประชุม 

“ระบบควบคุมการประชุม” หมายความว่า ระบบ
เครือข่ายคอมพิวเตอร์หรืออุปกรณ์สื ่อสารอิเล็กทรอนิกส์ใดๆ ทั ้ง
ฮาร์ดแวร์และซอฟต์แวร์ที่เชื่อมโยงกันเป็นเครือข่าย ทั้งประเภทใช้
สายและประเภทไร้สาย และมีการสื่อสารข้อมูลกัน เพื่อให้ผู ้ร่วม
ประชุมสามารถเข้าถึงและใช้งานส าหรับการประชุมผ่านระบบ
ดิจิทัลได้ 

 “ความมั่นคงปลอดภัย” หมายความว่า การธ ารงไว้
ซึ่งความลับ (confidentiality)  ความถูกต้อง ครบถ้วน (integrity) 
และสภาพพร้อมใช ้งาน (availability) ของระบบควบคุมการ
ป ระช ุม  รวมทั ้งค ุณ สม บ ัต ิอื ่น  ได ้แ ก ่ค วามถ ูก ต ้อ งแท ้จ ร ิง 
(authenticity) ความรับผ ิด (accountability) การห ้ามปฏิเสธ
ความรับผิด (non-repudiation) และความน่าเชื่อถือ (reliability) 
ของข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที ่เกี่ยวข้องหรือเกิดจากการประชุมตาม
ระเบียบนี้ 

“อุปกรณ์สื่อสารของผู้ร่วมประชุม” หมายความว่า 
อุปกรณ์สื่อสารของหน่วยงานของรัฐหรือที่ผู้ให้บริการจัดไว้ให้ หรือ
ของส่วนตัวของผู ้เข้าร่วมประชุม ซึ ่งมีความมั่นคงปลอดภัยและ

 
ก าหนดนิ ยามค าว่ า “การ

ประชุมผ่านระบบดิจิทัล” 
 
 
 
 
ก าหนดนิยามค าว่า “ระบบ

ควบคุมการประชุม” 
 
 
 
 
ก าหนดนิยามค าว่า “ความ

มั่นคงปลอดภัย” 
 
 
 
 
 
 
ก าหนดนิยามค าว่า “อุปกรณ์

สื่อสารของผู้ร่วมประชุม” 
 

 
- 
 
 
 
 
 
- 
 
 
 
 
 

การใช้ค าว่า accountability 
ซึ่งมีใช้ในร่างระเบียบฯ นี้ทั้งสองที่นั้น 
หมายความเหมือนกันหรือไม่ 

 
 
 
 
 
- 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ดศ. ชี้แจงว่าค า

ว่า accountability  
มีความหมายเช่นเดียว 
กันทั้งสองท่ี 
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น่าเชื่อถือ โดยผู้ให้บริการได้รับรองแล้วว่าสามารถใช้ในการประชุม
ตามระเบียบนี้ได้ 

“ผู้ควบคุมระบบ” หมายความว่า ผู ้ท าหน้าที่ดูแล
และบริหารจัดการระบบควบคุมการประชุมตั้งแต่เริ่มท าการประชุม
จนกระทั่งเสร็จสิ้นการประชุมในแต่ละครั้ง 

“ผู ้ให ้บริการ” หมายความว่า ผู ้ให ้บริการระบบ
ควบคุมการประชุมผ่านระบบดิจิทัลตามระเบียบนี้  

“ผู ้ม ีหน ้าที ่จ ัดการประช ุม” หมายความรวมถึง 
บุคคลที่ท าหน้าที่ประธานในที่ประชุม บุคคลผู้ท าหน้าที่ประธานใน
ที่ประชุมมอบหมายให้มีหน้าที่ด าเนินการเพื่อให้มีการประชุมผ่าน
ระบบดิจิทัล หรือฝ่ายเลขานุการ 

 
 
ก าหนดนิยามค าว่า “ผู้ควบคุม

ระบบ” 
 
ก า ห น ด นิ ย า ม ค า ว่ า  

“ผู้ให้บริการ” 
ก าหนดนิยามค าว่า “ผู้มีหน้าที่

จัดการประชุม” 

 
 

ผู้ควบคุมระบบ และ ผู้ให้บริการ 
สามารถเป็นคนเดียวกันได้หรือไม่ 

 
 
 
- 
 
 

 

 
 
       ดศ. ชี้ แจงว่า ผู้
ควบคุมระบบ และ ผู้
ให้บริการ โดยปกติ ไม่
ส า ม า ร ถ เ ป็ น ค น
เดี ย ว กั น ได้ เว้ น แ ต่
ห น่ ว ย ง า น มี ร ะ บ บ
ควบ คุ ม การป ระชุ ม 
เป็นของตนเอง จะท า
ให้ผู้ควบคุมระบบ และ 
ผู้ ให้ บ ริ การสามารถ
ด าเนินการในนามของ
หน่วยงานนั้นได้ 

๔ ระเบียบนี้ไม่ใช้บังคับกับการประชุมในเรื่องที่มีการ
ก าหนดชั้นความลับตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัย
แห ่งชาต ิ และ เรื ่อ งอื ่น ที ่ม ีกฎหมาย  กฏ  ระเบ ียบ  หร ือมติ
คณะรัฐมนตรีก าหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน 

ก าหนดบทยกเว้นการประชุม ระเบียบฯ ฉบับนี้ ควรจะใช้
บังคับกับการประชุมของกิจการทหาร
ด้วยหรือไม่  

ร่างระเบียบฯ นี้ ไม่ควรใช้กับ
กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างของส่วน
ราชการ  ฯลฯ  เห็ น ค วรก าห น ด
ข้อยกเว้นให้สอดคล้องกับประกาศ 
คสช . เรื่ อ ง  การป ระชุ ม ผ่ านสื่ อ
อิเล็กทรอนิกส์ 

   ด ศ .  ชี้ แ จ ง ว่ า
ห ลั ก ก า ร แ ล ะ
สาระส าคัญ ของร่ าง
ระ เบี ยบ ฯ  เป็ น ก าร
ก าหนดวิธีการประชุม
เพ่ื อด า เนิ น การตาม
หน้าที่และอ านาจของ
หน่วยงานของรัฐผ่าน
ร ะ บ บ ดิ จิ ทั ล ใ ห้ มี
มาตรฐานและเป็นไป 
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ในแนวทางเดี ยวกั น 
เ พ่ื อ ให้ ก า ร บ ริ ห า ร
ราชการแผ่นดินเป็นไป
โด ย ร ว ด เร็ ว แ ล ะ มี
ป ระสิ ท ธิ ภ าพ  ทั้ งนี้ 
เป็ น ไปตามข้ อ  ๖  ที่
หน่วยงานของรัฐ อาจ
ป ร ะ ชุ ม ผ่ า น ร ะ บ บ
ดิจ ิท ัลเพ่ือด าเนินการ
ตามหน้าที่และอ านาจ
ตามระเบียบนี้ ได้  ซึ่ ง
เป็นเพียงอีกช่องทาง
หนึ่งในการประชุมโดย
ไม่ได้บังคับเด็ดขาดว่า
จะต้องประชุมในทุก
เรื่อง 

 
๕ ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและ

สังคมรักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ และให้มีอ านาจตีความและ
วินิจฉัยปัญหาอันเกิดจากการปฏิบัติตามระเบียบนี้  

 

ก าหนดให้  รมว.ดศ. เป็นผู้
รักษาการตามระเบียบ 

-  
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หมวด ๑ 

บททั่วไป 
 

----------------- 

ชื่อหมวด 

  

๖ ในการประชุมเพ่ือด าเนินการตามหน้าที่และอ านาจ
ของหน่วยงานของรัฐ อาจประชุมผ่านระบบดิจิทัลตามระเบียบนี้ก็ได้  

 
 
 
 

 
หากมีกรณีที่ต้องจ่ายเบี้ยประชุมให้แก่ผู้ร่วมประชุม 

ให้จ่ายเบี ้ยประชุมแก่ผู ้ร่วมประชุมซึ่งได้แสดงตนเข้าร่วมประชุม
ตามระเบียบนี้ได้  

ก าหนดหลักการส าคัญเพื่อให้
หน่วยงานของรัฐประชุมผ่านระบบ
ดิจิทัลแทนวิธีการประชุมแบบปกติได้ 

 
 
 

 
ก าห น ดห ล ัก การจ ่าย เบี ้ย

ประชุมแก่ผู้เข้าร่วมประชุมด้วยวิธีการ
ดังกล่าว 

ควรระบุ ให้ ชั ด เจนว่ าจะใช้
บังคับกับการประชุมตามกฎหมาย
ด้วยหรือไม่ และควรก าหนดขอบเขต/
ระดับของการประชุม เนื่องจากหาก
เป็นการประชุมเล็ก ๆ น้อย ๆ การที่
ต้องท าตามข้อก าหนดต่าง ๆ อาจเป็น
การเพ่ิมภาระเกินความจ าเป็น 

ก า ร จ่ า ย เบี้ ย ป ระชุ ม ต าม 
พ.ร.บ.เบี้ยประชุม มาตรา ๑๔ จ่ายให้
เฉพาะการประชุมที่มีกฎหมายบัญญัติ  

การประชุมตามร่างระเบียบนี้
อาจไม่สามารถเบิกจ่ายเบี้ยประชุมได้ 

หากสามารถให้เบิกจ่ายเบี้ย
ประชุ ม ได้  การยื นยั นตั วตนจะมี 
p ro ce ss  เพ่ื อ ใช้ ใน การ เบิ ก เบี้ ย
ประชุมอย่างไร 

ดศ. พิจารณา
แล้ว ชี้แจงว่า ดศ. จะ
รั บ ค ว า ม เห็ น แ ล ะ
ข้ อสั ง เกต เพ่ื อน า ไป
ป ร ะ ชุ ม ร่ ว ม กั บ
หน่วยงานที่ เกี่ยวข้อง 
ได้แก่ สปน. กพ. กพร. 
สคก. กรมบัญชีกลาง 
สพร. สพธอ. และ ดศ. 
โ ด ย จ ะ ป รั บ แ ก้ ใ น
ป ร ะ เด็ น นี้  ซึ่ ง อ า จ
น า ไ ป สู่ ก า ร แ ก้ ไ ข
เพ่ิมเติมระเบียบของ
ส านั ก น าย ก ฯ  ห รื อ
ระเบียบฯ ประกาศฯ
ของกรมบัญ ชี กล าง 
ฉบับอ่ืนๆ ที่ เกี่ยวข้อง 
เพ่ื อ ให้ ส ามารถจ่ าย
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เบียบประชุมตามร่าง
ระเบียบฯ ได ้

๗ การป ระชุ ม ผ ่าน ระบ บ ด ิจ ิท ัล ต ามระ เบี ยบ นี้ 
ต้องก าหนดให้มีสถานที่ประชุมหลักอยู่ภายในราชอาณาจักร และให้
ผู้มีหน้าที่จัดการประชุมอยู่ในสถานที่ดังกล่าวในขณะที่มีการประชุม
ด้วย 

 
 
 
 
ผู้ ร่ วมประชุมซึ่ งมิ ได้ อยู่ ในสถานที่ ประชุมตาม 

วรรคหนึ่ง อาจเข้าร่วมประชุมตามระเบียบนี้ ได้  หากผู้ท าหน้าที่
ประธานในที่ประชุมเห็นว่าผู้ร่วมประชุมดังกล่าวอยู่ในสถานที่ที่
เหมาะสมและมีความพร้อมส าหรับการประชุม 

ก าหนดหลักการให้ผู้มีหน้าที่
จั ด ก า ร ป ร ะ ชุ ม ต้ อ ง อ ยู่ ภ า ย ใน
ราชอาณาจักรในขณะที่มีการประชุม  
ทั้ งนี้  ผู้ ร่ วมป ระชุ มที่ อยู่ ภ ายนอก
ราชอาณาจักรอาจเข้าร่วมประชุมตาม
ระเบี ยบนี้ ได้  โดยให้ประธาน เป็ น 
ผู้วินิจฉัยและอนุญาต 

กระทรวงต่ างประเทศให้
ข้อมูลว่า กระทรวงต่างประเทศมีการ
ประชุมที่ผู้ร่วมประชุมอยู่ภายนอก
ประเทศทั้งหมด ซึ่งก็จะไม่สามารถใช้
ระเบียบนี้ได ้

 
 
 
ก า ร อ อ ก ร ะ เบี ย บ ข อ ง

นายกรัฐมนตรีจะขัดกับระเบี ยบ
บริหารราชการแผ่นดิน/ประกาศ 
คสช. ไม่ได้ เนื่องจากประกาศ คสช. 
เ รื่ อ ง  ก า ร ป ร ะ ชุ ม ผ่ า น สื่ อ
อิ เล็ กท รอนิ กส์  ก าหนดให้ ผู้ ร่ วม
ประชุมต้องอยู่ในราชอาณาจักร 

       ด ศ . พิ จ า รณ า
แ ล้ ว  ชี้ แ จ ง ว่ า  ร่ าง
ระเบียบฯ จะใช้กับ ๑) 
หน่วยงานของรัฐภายใต้
ก ากับของนายกรัฐมนตรี 
ไม่รวมถึงองค์กรอ่ืนตาม
รัฐธรรมนูญ รัฐวิสาหกิจ 
อ ง ค์ ก า ร ม ห า ช น 
มหาวิทยาลัย ๒) ไม่ใช้
กั บ ก ารป ระชุ ม ขอ ง
กรรมการ อนุกรรมการ 
ที่มีกฎหมายบัญญัติให้
ต้องมีการประชุมตาม
ประกาศ คสช. ฉบับที่ 
๗๔/๒๕๕๗ เรื่อง การ
ป ร ะ ชุ ม ผ่ า น สื่ อ
อิเล็กทรอนิกส์ และ ๓) 
ไม่ใช้กับการประชุมใน
เรื่องที่มีการก าหนดชั้น
ความลับตามระเบียบ 
ว่าด้วยการรักษาความ
ปลอดภัยแห่งชาติ และ
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ข้อ ร่างระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี สาระส าคัญ ความคิดเห็น/ข้อสังเกต ข้อชี้แจง 

เรื่องอ่ืนที่มีกฎหมาย กฏ 
ร ะ เบี ย บ  ห รื อ ม ติ
คณะรัฐมนตรีก าหนดไว้ 
เป็ นอย่ างอ่ืน และจะ
น าไปปรับแก้โดยระบุให้
ชัดเจนว่า จะสามารถใช้
กับกรณีใด 

๘ การส่งหนังสือเชิญประชุมและเอกสารประกอบการ
ประชุมจะส่งด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ก็ได้ ในการนี้ ผู้มีหน้าที่
จัดการประชุมต้องจัดเก็บส าเนาหนังสือเชิญประชุมและเอกสาร
ประกอบการประชุมไว้เป็นหลักฐานด้วย 

ก าหนดหลักการว่าแม้จะมีการ
ประชุมผ่านระบบดิจิทัล แต่ยังต้องมี
การส่งหนังสือและเอกสารประกอบ 
การประชุมดังเช่นวิธีการปกติ  

-  

๙ ในการประชุมผ่านระบบดิจิทัล ผู ้มีหน้าที ่จ ัดการ
ประชุมต้อง 

(๑) จัดให้ผู้ร่วมประชุมแสดงตนก่อนร่วมการประชุม 
โดยอาจกระท าผ่านระบบการพิสูจน์และยืนยันตัวตนทางดิจิทัลก็ได ้

(๒) จัดให้มีการบันทึกเสียงหรือทั ้งเสียงและภาพ 
ของผู้ร่วมประชุมทุกคนตลอดระยะเวลาที่มีการประชุมในรูปข้อมูล
อิเล ็กทรอนิกส์ เว ้นแต่ในช่วงของการประชุมที ่ต ้องการให้เป ็น
ความลับ 

(๓) จัดเก็บข้อมูลที่ เกิดขึ้นจากระบบควบคุมการ
ประชุมในแต่ละครั้ง ทั้งข้อมูลเสียงหรือทั ้งเสียงและภาพ รวมถึง
ข้อมูลอื่นทีเ่กิดจากการประชุม 

(๔) จัดท ารายงานการประชุมเป็นหนังสือ และในรูป
ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 

ก าหนดหน้าที่ให้แก่ผู ้มีหน้าที่
จัดการประชุมโดยต้องด าเนินการทั้ง
ก ่อน  ขณะ และภายหล ังจากการ
ประชุม  

ข้อก าหนดเรื่องการจัดท า
รายงานการประชุม ควรก าหนดให้
จัดท าในรูปกระดาษก็ได้หรือเป็น
ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ก็ได้ 

ดศ. พิจารณา
แล้ว เห็นพ้องด้วย โดย 
แก้ เป็ น  “ (๔ ) จ ัดท  า
รายงานการประช ุม
เป็นหนังสือ หรือในรูป
ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่
ได้มาตรฐาน” 
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ข้อ ร่างระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี สาระส าคัญ ความคิดเห็น/ข้อสังเกต ข้อชี้แจง 

๑๐ เมื่อผู้ท าหน้าที่ประธานในที่ประชุมก าหนดให้จัดการ
ประชุมผ่านระบบดิจิทัลในการประชุมครั้งใดแล้ว ผู้มีหน้าที่จัดการ
ประชุมต้องด าเนินการเพ่ือให้มีการใช้ระบบควบคุมการประชุมเป็น
ลายลักษณ์อักษรก่อนจัดการประชุม โดยจะต้องจัดให้มีผู้ควบคุม
ระบบที่สามารถบริหารจัดการระบบเพ่ือตรวจสอบการท างานและ
แก้ไขปัญหาให้กับผู้ร่วมประชุมโดยการเข้าถึงระบบแบบระยะไกล 
(remote access) ได้ด้วย ทั้งนี้ ระบบควบคุมการประชุมจะต้อง
พร้อมท างานก่อนการประชุม 

ก าหนดหลักการเพ่ือให้ระบบ
ควบคุมการประชุมสามารถตอบสนอง
การใช้ งาน  (User-friendly) ได้ เป็ น
อย่างดีในขณะที่มีการประชุม 

-  

 
หมวด ๒ 

มาตรฐานการประชุมผ่านระบบดิจิทัล 
 

           --------------------------- 

ชื่อหมวด 

  

๑๑ เพ่ือประโยชน์ในการด าเนินการตามหน้าที่และ
อ านาจของหน่วยงานของรัฐและเพ่ือประโยชน์ ในการ รับฟัง
พยานหลักฐานในกระบวนการพิจารณาตามกฎหมายทั้งในคดีแพ่ง 
คดีอาญา หรือคดีอ่ืนใด ให้หน่วยงานของรัฐใช้ระบบควบคุมการ
ประชุมที่มีการจัดเก็บข้อมูลอยู่ภายในราชอาณาจักร ทั้งข้อมูลการ
บันทึกเสียงหรือทั ้งเสียงและภาพ ข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ 
รวมถึงข้อมูลที่เกิดจากการประชุมทั้งปวง โดยให้ผู้ให้บริการรับรอง
ว่าสามารถจัดส่งข้อมูลดังกล่าวให้กับหน่วยงานของรัฐที่เป็นผู้จัดการ
ประชุมได้ 

ให้ผู้ให้บริการจัดเก็บข้อมูลที่เกิดจากระบบควบคุม
การประชุมไว้เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบเป็นระยะเวลาไม่น้อย

ก าหนดหลั กการให้ ระบบ
ควบคุมการประชุมต้องมีการจัดเก็บ
ข้อมูลอยู่ภายในราชอาณาจักรเพ่ือ
ประโยชน์ในการตรวจสอบและการ
พิสูจน์พยานหลักฐานตามกฎหมาย
หากมีกรณีโต้แย้งหรือคัดค้านเกี่ยวกับ
การประชุม 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปัจจุบันกระทรวงมหาดไทยมี
ระบบการประชุมทางไกลให้บริการ

 
 
 
 
 
 
 
 
 

   ดศ. พิจารณาแล้ว 
เห็ น พ้องด้ วย โดยจะ
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ข้อ ร่างระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี สาระส าคัญ ความคิดเห็น/ข้อสังเกต ข้อชี้แจง 

กว่าเก้าสิบวันนับแต่วันที่การประชุมได้แล้วเสร็จ หน่วยงานราชการโดยไม่คิดค่าใช้จ่าย 
การก าหนดให้ผู้ ให้บริการต้องเก็บ
ข้อมูลเป็นเวลาไม่น้อยกว่า ๙๐ วัน จะ
เป็นการเพ่ิมภาระแก่ผู้ให้บริการ 

น ามาปรับแก้เพ่ือเป็น
ข้อยกเว้นให้หน่วยงาน
ข อ ง รั ฐ ที่ มี ร ะ บ บ
ควบคุมเป็นของตนเอง
อาจไม่ต้องเก็บข้อมูลไว้
เป็ น เวลาไม่น้ อยกว่ า 
๙๐ วัน 

๑๒ ให้มีการบันทึกเสียงหรือทั้งเสียงและภาพ ของผู้ร่วม
ประชุมทุกคนตลอดระยะเวลาที่มีการประชุม รวมทั้งข้อมูลจราจร
ทางคอมพิวเตอร์ที่เกิดจากการบันทึกดังกล่าว โดยบันทึกในระบบ
ควบคุมการประชุม 

ก าหนดหลักการส าคัญ ให้
ระบบควบคุมการประชุมสามารถ
บันทึกเสียงหรือทั้งเสียงและภาพ ของ
ผู้ร่วมประชุมทุกคนตลอดระยะเวลาที่
มีการประชุม รวมทั้งข้อมูลจราจรทาง
คอมพิวเตอร์ 

ก า ร เก็ บ ข้ อ มู ล จ า ก ก า ร
ประชุม มีความเกี่ยวข้องกับ พ.ร.บ. 
ข้อมูลส่วนบุคคล จะต้องขอยินยอม
เจ้าของข้อมูลด้วยหรือไม ่

ดศ. เห็นพ้อง
ด้วยที่ต้องด าเนินการ
ให้เป็นไปตามหลักการ
ของพ .ร .บ .คุ้ ม ครอง
ข้อมูลส่วนบุคคลฯ 

หมวด ๓ 

มาตรฐานระบบควบคุมการประชุม 

  

           --------------------------- 

ชื่อหมวด 

  

๑๓ ระบบควบคุมการประชุมตามระเบียบนี้ อย่างน้อย
จะต้องมีองค์ประกอบพื้นฐานของการด าเนินการซึ ่งมีระบบที ่มี
ความมั่นคงปลอดภัย ดังนี้ 

(๑ ) ท าให ้ผู ้ร ่วมประช ุมสามารถสื ่อสารหร ือมี
ปฏิสัมพันธ์กันได้สองทางด้วยเสียงหรือทั ้งเสียงและภาพโดยผ่าน
ระบบดิจิทัลในเวลาเดียวกัน 

ก าหนดคุณลักษณะ (feature) 
ของระบบควบคุมการประชุม 

            -  
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(๒) เชื่อมโยงสถานที่ประชุมตั้งแต่สองแห่งขึ้นไปเข้า
ด้วยกันในเวลาเดียวกัน 

(๓) ท าให้ผู ้ร ่วมประชุมสามารถรับรองการแสดง
ตัวตนของผู้ร่วมประชุมด้วยกันได้ 

(๔) มีอุปกรณ์น าเข้าข้อมูลจากที่หนึ่งไปยังอีกที่หนึ่ง
โดยผ่านเทคโนโลยีดิจิทัล เช่น โทรศัพท์ กล้องโทรทัศน์ ไมโครโฟน 
เครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องโทรสาร เครื่องกราดภาพ เป็นต้น 

(๕) ม ีอ ุปกรณ์เพื ่อท าหน ้าที ่เชื ่อมโยงหรือแปลง
สัญญาณเสียงหรือทั้งเสียงและภาพที่เหมาะสมกับเทคโนโลยีดิจิทัล
ที่เอ้ืออ านวยต่อการรับชมและรับฟังของผู้ร่วมประชุม แล้วแต่กรณี 

(๖) มีรูปแบบการใช้งานเพื่อให้ประธานในที่ประชุม
หรือผู้ควบคุมระบบสามารถงดการส่งสัญญาณเสียงหรือสัญญาณ
ภาพหรือทั้งสัญญาณเสียงและสัญญาณภาพเป็นการชั่วคราว หรือ
หยุดการส่งข้อมูลให้อุปกรณ์สื่อสารของผู้ร่วมประชุมเครื่องใดเครื่อง
หนึ่งภายในระบบได้ทันทีหากมีเหตุจ าเป็นหรือมีกรณีฉุกเฉิน 

(๗) ในระหว่างการประชุมผู้ร่วมประชุมทุกคนต้อง
สามารถดูข้อมูลการประชุมที่ก าลังน าเสนอในที่ประชุมผ่านอุปกรณ์
สื่อสารของผู้ร่วมประชุมได้ตลอดระยะเวลาการประชุม เว้นแต่จะมี
การงดการส่งสัญญาณเสียงหรือสัญญาณภาพหรือทั้งสัญญาณเสียง
และสัญญาณภาพเป็นการชั ่วคราว หรือหยุดการส ่งข ้อมูลให้
อุปกรณ์สื ่อสารของผู้ร่วมประชุมนั ้น โดยมีเหตุจ าเป็นหรือมีกรณี
ฉุกเฉิน 

(๘) มีระบบอิเล็กทรอนิกส์เพื่อท าหน้าที ่เก็บรักษา 
รวบรวม ประเมินผลการลงคะแนนของผู้ร่วมประชุม ไม่ว่าจะเป็น
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การลงคะแนนในทางลับหรือโดยเปิดเผย 
นอกจากนี ้ อาจมีองค์ประกอบพื ้นฐานของการ

ท างานเพ่ิมเติม ดังนี้ 
(๑) มีอ ุปกรณ์แสดงผลข้อมูลที ่ถ ูกส่งผ่านมาจาก

เทคโนโลยีดิจิทัลให้เป็นข้อมูลที่ผู ้ร่วมประชุมสามารถรับรู้ได้ เช่น 
ล าโพง จอภาพ  เครื ่องฉายภาพว ีด ิท ัศน ์ (video projector) 
อุปกรณ์แสดงผลที่เป็นเอกสาร (hard copy) เป็นต้น 

(๒) ห้องประชุมหลักจะต้องมีการจัดการรักษาความ
ปลอดภัยทางกายภาพ รวมทั้งมีการติดตั้งวัสดุเพ่ือท าหน้าที่ซับเสียง
ที ่เหมาะสมกับสภาพของห้องประชุม เพื ่อป้องกันเสียงก้องหรือ
เสียงสะท้อน 

๑๔ มาตรการรักษาความมั ่นคงปลอดภัยของระบบ
ควบคุมการประชุม ต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 

(๑) มีเทคโนโลยีและมาตรการป้องกันมิให้มีการ
เปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขเกิดขึ้นกับข้อมูลนั้นเว้นแต่การรับรองหรือ
บันท ึกเพิ ่มเติม หรือการเปลี ่ยนแปลงใดๆ ที ่อาจจะเกิดขึ ้นได้
ตามปกติในการติดต่อสื่อสาร การเก็บรักษา หรือการแสดงซึ่งไม่มี
ผลต่อความหมายของข้อมูลนั ้น เพื่อให้สามารถยืนยันได้ว่าได้ใช้
วิธีการที ่เชื ่อถือได้ในการรักษาความถูกต้องของข้อมูลตั ้งแต่การ
สร้างจนเสร็จสมบูรณ์และสามารถแสดงข้อมูลนั้นในภายหลังได้ 

(๒ ) ม ีว ิธ ีก ารที ่เชื ่อถ ือ ได ้ในการระบ ุต ัวตนผู ้ที่
เกี่ยวข้องกับระบบควบคุมการประชุม เพื่อให้สามารถยืนยันได้ว่า
ข้อมูลที่ได้บันทึกไว้ได้ด าเนินการโดยผู้มีสิทธิในการเข้าถึงเท่านั ้น 
โดยอย่างน้อยต้องครอบคลุมเรื่อง ดังต่อไปนี้  

ก าหนดคุณลักษณะ (feature) 
ของระบบควบคุมการประชุม 

         -  
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(ก) การระบุตัวตน (Identification) 
(ข) การยืนยันตัวตน (Authentication)  
(ค ) ก า ร อ น ุญ าต เฉ พ าะผู ้ม ีส ิท ธ ิเข ้า ถ ึง 

(Authorization)  
(ง) ความรับผ ิดชอบต่อผลของการกระท า 

(Accountability) 
(๓) มีการบันทึกข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ที่เกิด

จากระบบควบคุมการประชุม เพื่อให้สามารถทราบข้อมูลเกี่ยวกับ
การติดต่อสื ่อสารของระบบคอมพิวเตอร์ซึ ่งแสดงถึงแหล่งก าเนิด 
ต้นทาง ปลายทาง เวลา วันที ่ ปริมาณ ระยะเวลา หรืออื่นๆ ที่
เกี่ยวข้องกับการติดต่อสื่อสารของระบบคอมพิวเตอร์นั้น โดยในการ
เก็บรักษาข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ต ้องใช้วิธ ีการที ่มีความ
มั่นคงปลอดภัยด้วยวิธีการที่เชื่อถือได้ ดังต่อไปนี้ 

(ก ) เก ็บ ใน สื ่อ  (Media) ที ่ส าม ารถ ร ักษ า 
ความครบถ ้วนถ ูกต ้องแท ้จร ิง ( Integrity) และระบ ุต ัวบ ุคคล 
(Identification) ที่เข้าถึงสื่อดังกล่าวได้ 

(ข) มีระบบการเก็บรักษาความลับของข้อมูลที่
จัดเก็บ และก าหนดชั้นความลับในการเข้าถึงข้อมูลดังกล่าว เพื่อ
รักษาความน่าเชื่อถือของข้อมูล และไม่ให้ทั้งผู ้ควบคุมระบบและ
ผู้ดูแลระบบสามารถแก้ไขข้อมูลที่เก็บรักษาไว้ เช่น การเก็บไว้ใน 
Centralized Log Server หรือการท า Data Archiving หรือท า 
Data Hashing เป็นต้น เว้นแต่ผู ้ม ีหน้าที ่เกี ่ยวข้องหรือผู ้ที ่ได้ร ับ
อนุญาตให้สามารถเข้าถึงข้อมูลดังกล่าวได้ เช่น ผู้ตรวจสอบระบบ
สารสนเทศขององค์กร (IT Auditor) หรือบุคคลที่ได้รับมอบหมาย 



-๑๓- 
 

ข้อ ร่างระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี สาระส าคัญ ความคิดเห็น/ข้อสังเกต ข้อชี้แจง 

เป็นต้น 
(ค) ต้องตั้งนาฬิกาของอุปกรณ์บริการทุกชนิดให้

ตรงกับเวลาอ้างอิงสากล เพื่อให้ข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์มี
ความถูกต้องและน ามาใช้ประโยชน์ได้จริง 

หมวด ๔  

มาตรฐานหลังการประชุมผ่านระบบดิจิทัล 

 

                  ----------------- 

ชื่อหมวด 

  

๑๕ เมื่อการประชุมผ่านระบบดิจิทัลเสร็จสิ ้นในแต่ละ
ครั้ง ผู้ให้บริการต้องส่งมอบข้อมูลที่เกิดขึ้นจากระบบควบคุมการประชุม 
ทั้งข้อมูลเสียงหรือทั้งเสียงและภาพ ข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ รวมถึง
ข้อมูลอ่ืนที่เกิดจากการประชุม ให้กับผู้มีหน้าที่จัดการประชุมภายใน
ระยะเวลาเจ็ดวันนับแต่วันสิ้นสุดการประชุมในแต่ละครั้ง โดยจัดเก็บ
ในสื่อ (Media) ที่สามารถรักษาความครบถ้วนถูกต้องแท้จริง 
(Integrity) และระบุตัวบุคคล (Identification) ที่เข้าถึงสื่อดังกล่าว
ได้ พร้อมทั้งจัดให้มีมาตรการป้องกันข้อมูลดังกล่าวมิให้มีการ
เปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขเกิดขึ้นกับข้อมูลนั้น 

เพ่ือก าหนดหลักการให้มีการ
ส่งมอบและรับมอบข้อมูลที่เกิดจาการ
ประชุมระหว่างผู้ ให้บริการและผู้มี
หน้าที่จัดการประชุมภายใน ๗ วัน 
นับตั้งแต่สิ้นสุดการประชุมในแต่ละ
ครั้ง 

-  

๑๖ ให้ผู้มีหน้าที่จัดการประชุมรับมอบข้อมูลที่เกิดจาก
ระบบควบคุมการประชุมตามข้อ ๑๕ พร้อมทั้งจัดเก็บข้อมูลดังกล่าว
ด้วยวิธีการที่มีความมั่นคงปลอดภัย และตามก าหนดระยะเวลาที่มี
กฎหมายบัญญัติ หรือกฎ ระเบียบที่เกี่ยวข้องก าหนดไว้ 

 

เพ่ือก าหนดหลักการให้มีรับ
มอบและจัดเก็บข้อมูลที่ เกิดจาการ
ประชุมของผู้มีหน้าที่จัดการประชุม 

-  
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๑๗ กรณีที ่หน ่วยงานของรัฐก าหนดให้มีการท าลาย
ข้อมูลการประชุมออกจากสื่อ (Media) ใดๆ ของผู้ให้บริการและผู้
ควบคุมระบบภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้ให้บริการและผู้ควบคุม
ระบบต้องจัดให้มีเทคโนโลยีและวิธีการที่มีความมั่นคงปลอดภัยใน
การท าลายสิ้นไปซึ่งข้อมูลการประชุมออกจากสื่อบันทึกข้อมูลของผู้
ให้บริการและผู้ควบคุมระบบนั้น 

เพ่ือก าหนดหลักการในการ
ท าลายข้อมูลการประชุมที่เป็นดิจิทัล
ออกจากสื่อ (Media) ของผู้ให้บริการ
และผู ้ควบคุมระบบ ทั้งนี้  ขึ้นอยู่กับ
ค ว าม จ า เป็ น แ ล ะ น โย บ า ย ข อ ง
หน่วยงานของรัฐนั้นๆ  

-  

 


