
 

 

(ร$าง) 

ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี 

ว$าด7วยการประชุมของหน$วยงานของรัฐผ$านระบบดิจิทัล  

พ.ศ. …. 

--------------------------------------------- 

 

โดยที่ความเจริญก3าวหน3าของเทคโนโลยีดิจิทัลในป=จจุบันทำให3การประชุมสามารถ

ปรึกษาหารือผIานระบบดิจิทัลได3โดยสะดวกแม3จะมิได3อยูIในสถานที่เดียวกัน เปMนการประหยัดต3นทุน 

ระยะเวลาในการจัดการประชุม และการเดินทางไปรIวมประชุม ดังนั้น เพื่อประโยชนQในการบริหาร

ราชการแผIนดิน จึงสมควรกำหนดวิธีการประชุมของหนIวยงานของรัฐผIานระบบดิจิทัล ให3มีมาตรฐาน

และเปMนไปในแนวทางเดียวกัน 

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๑๑ (๘) แหIงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ

แผIนดิน พ.ศ. ๒๕๓๔ นายกรัฐมนตรีโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี จึงวางระเบียบไว3 ดังตIอไปน้ี 

 ข3อ ๑ ระเบียบน้ีเรียกวIา “ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี วIาด3วยการประชุมของหนIวยงาน

ของรัฐผIานระบบดิจิทัล พ.ศ. ….” 

ข3อ ๒ ระเบียบนี้ให3ใช3บังคับตั้งแตIเมื่อพ3นกำหนดหนึ่งร3อยแปดสิบวันนับแตIวันถัดจาก 

วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปMนต3นไป 

ข3อ ๓ ในระเบียบน้ี 

“การประชุมผIานระบบดิจิทัล” หมายความวIา การประชุมที่กระทำผIานระบบควบคุม

การประชุมด3วยเทคโนโลยีดิจิทัลที่สามารถสื่อสารโต3ตอบกันได3ทั้งเสียงหรือท้ังเสียงและภาพ โดยผู3รIวม

ประชุมสามารถประชุมปรึกษาหารือและแสดงความคิดเห็นระหวIางกันได3 แม3จะมิได3อยูIในสถานท่ีเดียวกัน

ในขณะท่ีมีการประชุม 

“หนIวยงานของรัฐ” หมายความวIา ราชการสIวนกลาง ราชการสIวนภูมิภาค ราชการสIวน

ท3องถ่ิน องคQกรอิสระ องคQการมหาชน รัฐวิสาหกิจ และหนIวยงานของรัฐท่ีต้ังข้ึนโดยพระราชบัญญัติ หรือ

พระราชกฤษฎีกา และให3หมายความรวมถึงนิติบุคคล คณะบุคคล หรือบุคคล ซ่ึงมีอํานาจหน3าท่ี 

ดําเนินงานของรัฐไมIวIาในกรณีใด ๆ 

“ระบบควบคุมการประชุม” หมายความวIา ระบบเครือขIายคอมพิวเตอรQหรืออุปกรณQ

ส่ือสารอิเล็กทรอนิกสQใดๆ ท้ังฮารQดแวรQและซอฟตQแวรQท่ีเช่ือมโยงกันเปMนเครือขIาย ท้ังประเภทใช3สายและ

ประเภทไร3สาย และมีการสื่อสารข3อมูลกัน เพื่อให3ผู3รIวมประชุมสามารถเข3าถึงและใช3งานสำหรับการ

ประชุมผIานระบบดิจิทัลได3 

 “ความมั่นคงปลอดภัย” หมายความวIา การธำรงไว3ซึ ่งความลับ (confidentiality)  

ความถูกต3อง ครบถ3วน (integrity) และสภาพพร3อมใช3งาน (availability) ของระบบควบคุมการประชุม 

รวมทั้งคุณสมบัติอื่น ได3แกIความถูกต3องแท3จริง (authenticity) ความรับผิด (accountability) การห3าม

Update วนัที- 27 มนีาคม  2563 
(ปรบัแกภ้ายหลงัการรบัฟังความคดิเหน็ 
เมื-อวนัที- 13 มนีาคม  2563) 
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ปฏิเสธความรับผิด (non-repudiation) และความนIาเชื่อถือ (reliability) ของข3อมูลอิเล็กทรอนิกสQที่

เก่ียวข3องหรือเกิดจากการประชุมตามระเบียบน้ี 

“อุปกรณQส่ือสารของผู3รIวมประชุม” หมายความวIา อุปกรณQส่ือสารของหนIวยงานของรัฐ

หรือท่ีผู3ให3บริการจัดไว3ให3 หรือของสIวนตัวของผู3เข3ารIวมประชุม ซ่ึงมีความม่ันคงปลอดภัยและนIาเช่ือถือ 

โดยผู3ให3บริการได3รับรองแล3ววIาสามารถใช3ในการประชุมตามระเบียบน้ีได3 

“ผู3ควบคุมระบบ” หมายความวIา ผู 3ทำหน3าที ่ดูแลและบริหารจัดการระบบควบคุม 

การประชุมต้ังแตIเร่ิมทำการประชุมจนกระท่ังเสร็จส้ินการประชุมในแตIละคร้ัง 

“ผู3ให3บริการ” หมายความวIา ผู3ให3บริการระบบควบคุมการประชุมผIานระบบดิจิทัลตาม

ระเบียบน้ี 

“ผู3มีหน3าที่จัดการประชุม” หมายความรวมถึง บุคคลที่ทำหน3าที่ประธานในที่ประชุม 

บุคคลผู3ทำหน3าที่ประธานในที่ประชุมมอบหมายให3มีหน3าที่ดำเนินการเพื่อให3มีการประชุมผIานระบบ

ดิจิทัล หรือฝ�ายเลขานุการ 

ข3อ ๔ ระเบียบน้ีไมIใช3บังคับกับการประชุมในเร่ืองท่ีมีการกำหนดช้ันความลับ ตามระเบียบ

วIาด3วยการรักษาความปลอดภัยแหIงชาติ และเร่ืองอ่ืนท่ีมีกฎหมาย กฏ ระเบียบ หรือมติ คณะรัฐมนตรี

กำหนดไว3เปMนอยIางอ่ืน 

(๑) การประชุมตามที่กฎหมายบัญญัติให3ต3องมีการประชุมภายใต3บังคับของประกาศ 

คณะรักษาความสงบแหIงชาติ ฉบับท่ี ๗๔/๒๕๕๗ เร่ือง การประชุมผIานส่ืออิเล็กทรอนิกสQ 

(๒) การประชุมในเร่ืองท่ี มีการกำหนดช้ันความลับตามระเบียบวIาด3 วยการรักษา 

ความปลอดภัยแหIงชาติ และเร่ืองอ่ืนท่ีมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ หรือมติคณะรัฐมนตรีกำหนดไว3เปMนอยIางอ่ืน 

(๓) การประชุมเพ่ือดำเนินการตามกระบวนการจัดซ้ือจัดจ3างของหนIวยงานของรัฐ	 
ข3อ ๕ ให3รัฐมนตรีวIาการปลัดกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมรักษาการให3เปMนไป 

ตามระเบียบน้ี และให3มีอำนาจตีความและวินิจฉัยป=ญหาอันเกิดจากการปฏิบัติตามระเบียบน้ี 

 

หมวด ๑  

บทท่ัวไป 

 

----------------- 

 

ข3อ ๖ ในกรณีต3องมีการประชุมเพ่ือดำเนินการตามหน3าท่ีและอำนาจ หรือเก่ียวข3องกับการ

ดำเนินการตามหน3าท่ีและอำนาจ ของหนIวยงานของรัฐ อาจประชุมผIานระบบดิจิทัลตามระเบียบน้ีก็ได3  



-๓- 
 

 

หากมีกรณีที่ต3องจIายเบี้ยประชุมให3แกIผู3รIวมประชุม ให3จIายเบี้ยประชุมแกIผู3รIวมประชุม 

ซ่ึงได3แสดงตนเข3ารIวมประชุมตามระเบียบน้ีได3 

ข3อ ๗ การประชุมผIานระบบดิจิทัลตามระเบียบน้ี ต3องกำหนดให3มีสถานท่ีประชุมหลักอยูI

ภายในราชอาณาจักร และให3ผู3มีหน3าท่ีจัดการประชุมอยูIในสถานท่ีดังกลIาวในขณะท่ีมีการประชุมด3วย 

ผู3รIวมประชุมซ่ึงมิได3อยูIในสถานท่ีประชุมตามวรรคหน่ึง อาจเข3ารIวมประชุมตามระเบียบน้ีได3 

หากผู3ทำหน3าท่ีประธานในท่ีประชุมเห็นวIาผู3รIวมประชุมดังกลIาวอยูIในสถานท่ีท่ีเหมาะสมและมีความพร3อม

สำหรับการประชุม 

ข3อ ๘ การสIงหนังสือเชิญประชุมและเอกสารประกอบการประชุมจะสIงด3วยวิธีการ 

ทางอิเล็กทรอนิกสQก็ได3 ในการนี้ ผู3มีหน3าที่จัดการประชุมต3องจัดเก็บสําเนาหนังสือเชิญประชุมและ

เอกสารประกอบการประชุมไว3เปMนหลักฐานด3วย 

ข3อ ๙ ในการประชุมผIานระบบดิจิทัล ผู3มีหน3าท่ีจัดการประชุมต3อง 

(๑) จัดให3ผู3รIวมประชุมแสดงตนกIอนรIวมการประชุม โดยอาจกระทำผIานระบบการพิสูจนQ

และยืนยันตัวตนทางดิจิทัลก็ได3 

(๒) จัดให3มีการบันทึกเสียงหรือท้ังเสียงและภาพ ของผู3รIวมประชุมทุกคนตลอด

ระยะเวลาท่ีมีการประชุมในรูปข3อมูลอิเล็กทรอนิกสQ เว3นแตIในชIวงของการประชุมท่ีต3องการให3เปMน

ความลับ 

(๓) จัดเก็บข3อมูลท่ีเกิดข้ึนจากระบบควบคุมการประชุมในแตIละคร้ัง ท้ังข3อมูลเสียงหรือท้ัง

เสียงและภาพ รวมถึงข3อมูลอ่ืนท่ีเกิดจากการประชุม 

(๔) จัดทํารายงานการประชุมเปMนหนังสือ และหรือในรูปข3อมูลอิเล็กทรอนิกสQท่ีได3มาตรฐาน 

ข3อ ๑๐ เม่ือผู3ทำหน3าท่ีประธานในท่ีประชุมกำหนดให3จัดการประชุมผIานระบบดิจิทัลใน

การประชุมคร้ังใดแล3ว ผู3มีหน3าท่ีจัดการประชุมต3องดำเนินการเพ่ือให3มีการใช3ระบบควบคุมการประชุมเปMน

ลายลักษณQอักษรกIอนจัดการประชุม โดยจะต3องจัดให3มีผู3ควบคุมระบบท่ีสามารถบริหารจัดการระบบเพ่ือ

ตรวจสอบการทำงานและแก3ไขป=ญหาให3กับผู3รIวมประชุมโดยการเข3าถึงระบบแบบระยะไกล (remote 

access) ได3ด3วย ท้ังน้ี ระบบควบคุมการประชุมจะต3องพร3อมทำงานกIอนการประชุม 

 

หมวด ๒ 

มาตรฐานการประชุมผ$านระบบดิจิทัล 

 

--------------------------- 

 

 

ข3อ ๑๑ เพ่ือประโยชนQในการดำเนินการตามหน3าท่ีและอำนาจของหนIวยงานของรัฐและ

เพ่ือประโยชนQในการรับฟ=งพยานหลักฐานในกระบวนการพิจารณาตามกฎหมายท้ังในคดีแพIง คดีอาญา 
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หรือคดีอ่ืนใด ให3หนIวยงานของรัฐใช3ระบบควบคุมการประชุมท่ีมีการจัดเก็บข3อมูลอยูIภายในราชอาณาจักร 

ท้ังข3อมูลการบันทึกเสียงหรือทั้งเสียงและภาพ ข3อมูลจราจรทางคอมพิวเตอรQ รวมถึงข3อมูลท่ีเกิดจาก 

การประชุมท้ังปวง โดยให3ผู3ให3บริการรับรองวIาสามารถจัดสIงข3อมูลดังกลIาวให3กับหนIวยงานของรัฐท่ีเปMน

ผู3จัดการประชุมได3 

ให3 ผู3ให3บริการจัดเก็บข3อมูลท่ีเกิดจากระบบควบคุมการประชุมไว3เพ่ือประโยชนQใน 

การตรวจสอบเปMนระยะเวลาไมIน3อยกวIาเก3าสิบวันนับแตIวันท่ีการประชุมได3แล3วเสร็จ 

ข3อ ๑๒ ให3มีการบันทึกเสียงหรือทั ้งเส ียงและภาพ ของผู3รIวมประชุมทุกคนตลอด

ระยะเวลาท่ีมีการประชุม รวมท้ังข3อมูลจราจรทางคอมพิวเตอรQท่ีเกิดจากการบันทึกดังกลIาว โดยบันทึกใน

ระบบควบคุมการประชุม 

 

 

หมวด ๓ 

มาตรฐานระบบควบคุมการประชุม  

--------------------------- 

 

ข3อ ๑๓ ระบบควบคุมการประชุมตามระเบียบน้ี อยIางน3อยจะต3องมีองคQประกอบพื้นฐาน

ของการดำเนินการซ่ึงมีระบบท่ีมีความม่ันคงปลอดภัย ดังน้ี 

(๑) ทำให3ผู3รIวมประชุมสามารถสื่อสารหรือมีปฏิสัมพันธQกันได3สองทางด3วยเสียงหรือทั้ง

เสียงและภาพโดยผIานระบบดิจิทัลในเวลาเดียวกัน 

(๒) เช่ือมโยงสถานท่ีประชุมต้ังแตIสองแหIงข้ึนไปเข3าด3วยกันในเวลาเดียวกัน 

(๓) ทำให3ผู3รIวมประชุมสามารถรับรองการแสดงตัวตนของผู3รIวมประชุมด3วยกันได3 

(๔) มีอุปกรณQนำเข3าข3อมูลจากที่หนึ ่งไปยังอีกที ่หนึ ่งโดยผIานเทคโนโลยีดิจิทัล เชIน 

โทรศัพทQ กล3องโทรทัศนQ ไมโครโฟน เคร่ืองคอมพิวเตอรQ เคร่ืองโทรสาร เคร่ืองกราดภาพ เปMนต3น 

(๕) มีอุปกรณQเพื่อทำหน3าที่เชื่อมโยงหรือแปลงสัญญาณเสียงหรือทั้งเสียงและภาพที่

เหมาะสมกับเทคโนโลยีดิจิทัลท่ีเอ้ืออำนวยตIอการรับชมและรับฟ=งของผู3รIวมประชุม แล3วแตIกรณี 

(๖) มีรูปแบบการใช3งานเพ่ือให3ประธานในท่ีประชุมหรือผู3ควบคุมระบบสามารถงดการสIง

สัญญาณเสียงหรือสัญญาณภาพหรือท้ังสัญญาณเสียงและสัญญาณภาพเปMนการช่ัวคราว หรือหยุดการสIง

ข3อมูลให3อุปกรณQส่ือสารของผู3รIวมประชุมเคร่ืองใดเคร่ืองหน่ึงภายในระบบได3ทันทีหากมีเหตุจำเปMนหรือมี

กรณีฉุกเฉิน 

(๗) ในระหวIางการประชุมผู3รIวมประชุมทุกคนต3องสามารถดูข3อมูลการประชุมที่กำลัง

นำเสนอในที่ประชุมผIานอุปกรณQสื่อสารของผู3รIวมประชุมได3ตลอดระยะเวลาการประชุม เว3นแตIจะมี 

การงดการสIงสัญญาณเสียงหรือสัญญาณภาพหรือทั้งสัญญาณเสียงและสัญญาณภาพเปMนการชั่วคราว 

หรือหยุดการสIงข3อมูลให3อุปกรณQส่ือสารของผู3รIวมประชุมน้ัน โดยมีเหตุจำเปMนหรือมีกรณีฉุกเฉิน 



-๕- 
 

 

(๘) มีระบบอิเล็กทรอนิกสQเพื่อทำหน3าที่เก็บรักษา รวบรวม ประเมินผลการลงคะแนน

ของผู3รIวมประชุม ไมIวIาจะเปMนการลงคะแนนในทางลับหรือโดยเป�ดเผย 

นอกจากน้ี อาจมีองคQประกอบพ้ืนฐานของการทำงานเพ่ิมเติม ดังน้ี 

(๑) มีอุปกรณQแสดงผลข3อมูลที่ถูกสIงผIานมาจากเทคโนโลยีดิจิทัลให3เปMนข3อมูลที่ผู3รIวม

ประชุมสามารถรับรู3ได3 เชIน ลำโพง จอภาพ  เครื่องฉายภาพวีดิทัศนQ (video projector) อุปกรณQ

แสดงผลท่ีเปMนเอกสาร (hard copy) เปMนต3น 

(๒) ห3องประชุมหลักจะต3องมีการจัดการรักษาความปลอดภัยทางกายภาพ รวมทั้งมี 

การติดตั้งวัสดุเพื่อทำหน3าที่ซับเสียงที่เหมาะสมกับสภาพของห3องประชุม เพื่อป�องกันเสียงก3องหรือเสียง

สะท3อน 

ข3อ ๑๔ มาตรการรักษาความม่ันคงปลอดภัยของระบบควบคุมการประชุม ต3องเปMนไปตาม

หลักเกณฑQ ดังตIอไปน้ี 

(๑) มีเทคโนโลยีและมาตรการป�องกันมิให3มีการเปลี่ยนแปลงหรือแก3ไขเกิดขึ้นกับข3อมูล

นั้นเว3นแตIการรับรองหรือบันทึกเพิ่มเติม หรือการเปลี่ยนแปลงใดๆ ที่อาจจะเกิดขึ้นได3ตามปกติใน 

การติดตIอสื่อสาร การเก็บรักษา หรือการแสดงซึ่งไมIมีผลตIอความหมายของข3อมูลนั้น เพื่อให3สามารถ

ยืนยันได3วIาได3ใช3วิธีการที่เชื่อถือได3ในการรักษาความถูกต3องของข3อมูลตั้งแตIการสร3างจนเสร็จสมบูรณQ

และสามารถแสดงข3อมูลน้ันในภายหลังได3 

(๒) มีวิธีการท่ีเช่ือถือได3ในการระบุตัวตนผู3ท่ีเก่ียวข3องกับระบบควบคุมการประชุม เพ่ือให3

สามารถยืนยันได3วIาข3อมูลที่ได3บันทึกไว3ได3ดำเนินการโดยผู3มีสิทธิในการเข3าถึงเทIานั้น โดยอยIางน3อยต3อง

ครอบคลุมเร่ือง ดังตIอไปน้ี  

(ก) การระบุตัวตน (Identification) 

(ข) การยืนยันตัวตน (Authentication)  

(ค) การอนุญาตเฉพาะผู3มีสิทธิเข3าถึง (Authorization)  

(ง) ความรับผิดชอบตIอผลของการกระทำ (Accountability) 

(๓) มีการบันทึกข3อมูลจราจรทางคอมพิวเตอรQที่เกิดจากระบบควบคุมการประชุม เพื่อให3

สามารถทราบข3อมูลเกี่ยวกับการติดตIอสื่อสารของระบบคอมพิวเตอรQซึ่งแสดงถึงแหลIงกำเนิด ต3นทาง 

ปลายทาง เวลา วันที ่ ปริมาณ ระยะเวลา หรืออื ่นๆ ที ่เกี ่ยวข3องกับการติดตIอสื ่อสารของระบบ

คอมพิวเตอรQนั ้น โดยในการเก็บรักษาข3อมูลจราจรทางคอมพิวเตอรQต3องใช3วิธีการที ่มีความมั่นคง

ปลอดภัยด3วยวิธีการท่ีเช่ือถือได3 ดังตIอไปน้ี 

(ก) เก็บในส่ือ (Media) ท่ีสามารถรักษาความครบถ3วนถูกต3องแท3จริง (Integrity) 

และระบุตัวบุคคล (Identification) ท่ีเข3าถึงส่ือดังกลIาวได3 

(ข) มีระบบการเก็บรักษาความลับของข3อมูลที่จัดเก็บ และกำหนดชั้นความลับใน

การเข3าถึงข3อมูลดังกลIาว เพื่อรักษาความนIาเชื่อถือของข3อมูล และไมIให3ทั้งผู3ควบคุมระบบและผู3ดูแล

ระบบสามารถแก3ไขข3อมูลท่ีเก็บรักษาไว3 เชIน การเก็บไว3ใน Centralized Log Server หรือการทำ Data 

Archiving หรือทำ Data Hashing เปMนต3น เว3นแตIผู3มีหน3าที่เกี่ยวข3องหรือผู3ที่ได3รับอนุญาตให3สามารถ



-๖- 
 

 

เข3าถึงข3อมูลดังกลIาวได3 เชIน ผู3ตรวจสอบระบบสารสนเทศขององคQกร (IT Auditor) หรือบุคคลที่ได3รับ

มอบหมาย เปMนต3น 

      (ค) ต3องตั้งนา�ิกาของอุปกรณQบริการทุกชนิดให3ตรงกับเวลาอ3างอิงสากล เพื่อให3

ข3อมูลจราจรทางคอมพิวเตอรQมีความถูกต3องและนำมาใช3ประโยชนQได3จริง 

 

หมวด ๔  

มาตรฐานหลังการประชุมผ$านระบบดิจิทัล 

 

----------------- 

 

ข3อ ๑๕ เม่ือการประชุมผIานระบบดิจิทัลเสร็จสิ้นในแตIละครั้ง ผู3ให3บริการต3องสIงมอบ

ข3อมูลท่ีเกิดข้ึนจากระบบควบคุมการประชุม ท้ังข3อมูลเสียงหรือท้ังเสียงและภาพ ข3อมูลจราจรทางคอมพิวเตอรQ 

รวมถึงข3อมูลอ่ืนท่ีเกิดจากการประชุม ให3กับผู3มีหน3าท่ีจัดการประชุมภายในระยะเวลาเจ็ดวันนับแตI 

วันส้ินสุดการประชุมในแตIละคร้ัง โดยจัดเก็บในส่ือ (Media) ท่ีสามารถรักษาความครบถ3วนถูกต3องแท3จริง 

(Integrity) และระบุตัวบุคคล (Identification) ท่ีเข3าถึงส่ือดังกลIาวได3 พร3อมท้ังจัดให3มีมาตรการป�องกัน

ข3อมูลดังกลIาวมิให3มีการเปล่ียนแปลงหรือแก3ไขเกิดข้ึนกับข3อมูลน้ัน  

ข3อ ๑๖ ให3ผู3มีหน3าท่ีจัดการประชุมรับมอบข3อมูลท่ีเกิดจากระบบควบคุมการประชุม 

ตามข3อ ๑๕ พร3อมท้ังจัดเก็บข3อมูลดังกลIาวด3วยวิธีการท่ีมีความม่ันคงปลอดภัย และตามกำหนดระยะเวลา

ท่ีมีกฎหมายบัญญัติ หรือกฎ ระเบียบท่ีเก่ียวข3องกำหนดไว3    

ข3อ ๑๗ กรณีที่หนIวยงานของรัฐกำหนดให3มีการทำลายข3อมูลการประชุมออกจากสื่อ 

(Media) ใดๆ ของผู3ให3บริการและผู3ควบคุมระบบภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู3ให3บริการและผู3ควบคุม

ระบบต3องจัดให3มีเทคโนโลยีและวิธีการที่มีความมั่นคงปลอดภัยในการทำลายสิ้นไปซึ่งข3อมูลการประชุม

ออกจากส่ือบันทึกข3อมูลของผู3ให3บริการและผู3ควบคุมระบบน้ัน 
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